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ushyala, 29 SET‘_ 1986

VIST0: Que por decreto N°1,.400/8B5, de fecha 29 de Abril del afio ppdo.,
se aprueban lss "Normas Para la Elaboracién, Redaccin y Diligenciamiento de los

Proyectos de Actos y Documentacidn Administrativos®: y

CONS | DERAKDD: Qué en dicho proyecto han Exlstidb-mudifica;iﬂnea, que
dieron origen & una revisi®n de las mismas.- )
i Que ! mencionado intrumentoe legal no fue pﬁhlicadn; debide a 12 ins-
| tancia menciohada en en parrafo anterior.=
Que se ha logrado un ajuste a su similar Nacional N* 333/85,por
medio del cual se aprueban dichas normas ' '

' Que en consecuencia, es imprescindible adecuar los intrumentos regula-
dores de los nrganlsmos que integran e} Gobierno del Territorio, en cusnto a su
funcionamiento y a la gestidn y trémites de sus actas, .eliminando toda referen-
cia a mecanismos, institucicnes o reparticiones extrahas al orden juridico esta
Blecido por la Constitucidon MNacional;

Que el dictado de la presente norma es Facu?tad del GuHErnador, de -

acuerdo cor lo prescripto por el Decreto -Ley 2191/57, Artfeute 20, fnc. 4&;
Por ello:.

EL GOBERNADOR DEL TERRITORIO NACIONAL
DE LA TIERRA DEL FUEGG, ANTARTIDA
E ESLAS DEL ATLANTICO SUR

DECRETA::

ARTICULO 13- A partir de la fecha ser3 de aplicacién obligatoria y estricta en -
todo el amhltn de la Adm;nlstracinn Piiblica Territorial {Administractun Central

Organismos descentralizados y empresas y_snc!edades del Territorio cualguiers -/
sea sy denominacidn o naturaleza Juridica) las "'NORMAS PARA LA ELABORACION, RE-

ﬁﬂﬁﬁiﬂﬂ.? DILIGENCTAMEENTO DE LOS PROYECTDS DE ACTOS TVDUEUHEﬂTREJGH ADM{INISTRA-
TIV(S'" que como AHEXO 1 formen parte del presente De:ret&.'

ARTICULC 27- Por SECRETARIA GENERAL procédase a ta impresién-de un nimero sufi-
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ciente de ajemplares de.las normas que se aprueban yza su diﬁirihyciﬁn_é tas -/
distintas Jurlsdlccinnes. o L ' |

ARTICULG 3°- A partir de los TREINTA {3ﬂ} dlas de efectuada la drstrlbucian a que
se hace referencia en e! articulo anter:nr, los distintﬂs servicios de Mesa de
entrada o ﬂespachos no daradn curso-a ta dncumentaciun que mo redna. 10§ requisitos
establecndns en las referides normas.= '

ARTICULOD 42- ‘Berogase el Decreto. Terrltcrlal H® 1. GENB} -

ARTICULO 5%~ Enmuniquese, dese al Boletnn ﬂficnal del Territornn ¥ a.chnvase -

OEGRETO N°

b i
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ANEXD T

I\DRMAS PARA LA ELABORACTON, REDACCION Y DILI(ENEIME.EHTD IIE LOS PROYECTOS DE

ACTOS ¥ DOCIMENTIOS AHHNISTRAINDS

1. PRESCRIPCIONES GENERALES:

1.1. Defi;xiciones:

De acuerdo & la finalidad, contenidae, 'us-u y medio de emisidn, 1ns'prc:
yectos de normas y decumentacién a.dmmzstratwas aduptarﬁn alpuna de
las formas o denominaciones siguientes.-

1.1.1. Mensaje: Nota que el Poder Ejecutivo Terntnnal remite a la

1.1.2.

.113

- 1.1.4.

Honorable Legislatura Territorial, mediante la cual puede deta
liar los pormenores y fundamentos que inducen a propener la -
sancibn de un proyecto de ley, solicitar el acuerdo necesarioc

para concretar la designaci@n de detemminados funcionarios, ve
tar total o parcialmente una ley ya sancionsda, pedir la devo-
lucién de mensajes remitidos con amterioridad o realizar cual-
quier otro tipo de comunicacién o -fe::_[uerii.nlienton

Proyecto de ley:Proposicibn escritaz cuyo contenido, en case de
ser sancionado por la Honorable legislatura Territerial, cong
tituird el texto complete de la ley, instit:uyendd una norma -
de derecho que pemltlri la adﬂpt:lﬁn de decisiones fundadas en
ella. '

Pru}rectu de Decretn' PTO}MEET.‘:I de una decisifn a adoptar por el
Peder E;recutlvo Territorial, que consta.tuye um acte unilatezal,
de alcance individual o general, y que EH.I_ﬁdE tener vigoer y cur-

'so dentro de-la Administracién Pdblica Territorial, fuera de -

glla o en ambas esferas al mismo. tiempo.-

kS

Resolucidén: Medida que dictan los Ministios, Secretarios de los

Mipisterios o dé 1a Gobemmacién u ofras autoridades facultadas

" para ello, ya sea en uso de atribuciones propias o .de aquellas
.. que le hubieren sido delegadas, ¥ que, segin el tema, pueden -

R R -

tener vigor y curso dentro de la jurisdiccidn respectiva o tam
bién fuera de elia.-

Resolucidn conjunta: Acto que suscriben como mizumdos de las
- autpridades citadas en el punto 1.1.4, y que tiende a resolver

~ cuestiones, expresamente delegadas en ellas por-el Poder E]ecu

tive Ternmnal mharentes a dﬁtmtas esferas de la Adminis
c}ﬁn PGblica Terrltanal
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1.1.6; Disposicifn: Decisifn emanada de wna autoridad administrativa no
superior {Subsecretarios, titulares de organismos descentraliza-

dos, directores generales), scbre cuestiomes o asuntos de su com
petencia

1.1.7, Nota: Comnicacifin escrita, referente a asuntos del servicio,
que se dirige de perscna a persona.-

1.1.7.1. Nota miltiple:Nota que se cnnﬁeccima en varios éjempla
res de un mismo tenor y que se d.u‘:l.ge a distintos destina '

taIIDS.

1,1.7.2. Clrmlar Nota que se cmfe:cmna en varios ejemplares de
‘\m mismo tenor v que se diripe a diverses.destinatarios,
& través de la cual. se@ n§ directivp de la autori
dad facultada para impartiria y que oy vigencia prolen

" gada o por tiempo determinado.- ' -

1.1.8. Informe: Dat.o u opinisn fundados gue se da sobre un asuntoc determi
nado ¥ que se dirige de dependencia a dependmc:.a

'1.1.8. Dictamen: Opinidn que emite un Etrgano_de consulta, basada en las
' nommas juridicas de aplicacidn y, en su caso, en la jurisprudencia
o antecedentes que pudieran existir, y que tiende a orientar a la
autoridad que dete resolver el caso.-

Los dictimenes no cmstluryen un scto admn:.stratr-m en los
tErminos del art. ?“de la Ley 19,549, tengan o no efecto vlncul:an
tE -

1.1.1[] 'Mancrandlmr Escrito de uso interno que se cursa a una autorided |
. determingda, commicindole una situacién especial o exponiendo e-
lementos de juicio refermt-a-s ‘a un asunto en trimite, que le ser- |
‘virdn de ayuda mefworia para encarar la solucién del caso.(se dln-
ge W}, por tratarse de una aywla memoria no de;

be ser utilizado. para transmitir drdenes del servicie, ni cnnsn-'

tuyen cabeza de expediente. - '

1 1.11. Parte: Comunicacifn sintética que, por lo genaral se efectfia a
diaric o penﬁdlcamente, para informar sobire 1 astmto. determina-
-do (se dirige de persona & persona) .-

1.1.12. Providencia:Escrito, ne sujeto a 1a emisitn’ de opinifn, que Te -
suelve mstiames de tr&n:.te o petn:mnes am::dentales.

1 1.13. Daspacho telegrifico, ,radmtelegrﬁf:lm, etc., Hmhres de- las no-~
tas que cursan por escs sistemas de cmmnu;:am&n -
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1.1.14. Expediente: Conjunto de documentos o actuacicnes administrativas
originados a solicitud de parte interesada o de oficic y ordena-
dos éronﬂlﬁgicmlmte; en el que se acumulan informeciones, dictd
menes ¥y todo otre dato o antecedente relacionado con la cuestifn
tratada, a efectps de loprar los elementos de juicio necesarios
para arribar a conclusiones que daridn sustento & la resclucidn
definitiva.-

2. MENSAJE:
F 2.1, Bstructura y confeccifn:

2.1.1. Calidad y forma del papel: Se confeccionari en papel tipo "Roma-
ny'" peso relativo clento seis gramos (106 grs.) per metro cuadra
do, tamafio doscientos veinte por trescientos_mlarenta'milﬁnetrog
. [220%340 mm.) con lz Ieyenda "Gobernacifn del Territorio Nacional

de 1z Tierra del Fuego, Antdrtida e Islas del Atléntico Sur't im-
presa.en la parte superior, centralizada, y el Escudo Nacional en
seco en el centro de la misma scbre la leyenda.. Elm Y
AR, Y escudo serTaig :
2,1,2. Mirgenes:
Izquierdo: Cuarenta milimetros (40 mm.).
Derechot Diez milimetros (10 om.}.-
{ , In:Eeﬁdr: Vein -ticinco milimetros (25 mm.),-

- E1 margen superior de las hojas sipuientes a la primerz serd de
cincuenta mlmﬁtms {30-mm.).-

- El margen, inferior en la hoja final serd de sesenta mllmetms
(60 mm.) como minimo.-

2,1.3, lugar y fecha: A dos (2) interlineas de la {iltima linea del membre
te ¥ a partir del centro del espacio dispuesto para escritura, se
escribird USHUATA, y oportunamente, se colocarf la fecha.-

2,1.4. Encabezamiento: Comenzard con la pélabra "A la Honorable Legisla-
tura Territorial", las que se escribirdn a partir del margen a -
cuatre interlineas (4) de "Lugar y Fecha".-

2.1.5. Varios: _
a) La escritura serd de un s0lo lado de la wja, = miquina de ti-
~ po corriente, con cinta de color negro £ijo y a dos (2) inter-
lineas.-
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b) La redaccién del texto serf clara, concisa ¥ en correcto espa-
fiol. El empleo de palabras en idicmas. extranjeros sdle se admi
tird cuando se trate de ncmbres prnplus ¢ de vocablos intradu-
cibles.-

'c) No deberd contener emuerdas. raspaduras, interlineaciones,man
chas, ni forma algunz de presentacién improlija.- _

d) No serfn utilizados otros sellos-mis que el foliador, €l escale
a y el aclaratorio de firma.- -

¢} La escritura se iniciari a dos {2} interlineas debajo del enca-
bezamiento, a partir-del centro del espacio reservado para el
texto ¥ con la paldbra "Tengo el agrade de diriﬁima a Vuestra
Honorabilidad cen-el cbjeto de someter a.: su consideracitn el - )
. proyecto de ley tendiente a..... ".-a//r

L2.1.6. 'Namhre apellides ¥ uso de caracteres mmrﬁsculos. Los nombres de
persenas se escribiran compietos y siempré-en-su orden hatural,es
decir, primero los nombres y después los apellidos. -

Se escribirfin con caracteres mayiisculos; los. apellidos, tftules,
nombres de ﬁrganisxms, instituciones, paises y todo aguello que
POT impartanci'é sea conveniente hacer resaltar. Del ‘mismo modo -
se escribirin cantidades y, & continuacifn, se las repetlr.i en ng
meros colocados entre paréatesis.- h”_h T i 0

2.1.7. 'Temmar.lﬁn Termmar& con_la frase: "Tdos guarde a Vuestra Honora
bilidad". -

Text.u

Conel fin d¢ ayudar a inteipretar el proyecto elevado, el texto del mensaje
contendrd; '

a) Breve-re'lasiﬁn de sus propbsitos;

b) Razones detemmant.ES' S

RS Medsms propuestos.y doctrina aphcada

d} Resultados que se espera alcanzar;

-¢) Consideraciones politicas, si fuere el casu -

‘Firma: -

Bl M:m.stm o Ministros a quienes cnrrespmda mtswenzr en fumcibn de la
'cmpetencla que le haya sido asignada por'la.ley de Hmzlsterms, iniciala-~
rén €l proyecto en el fpgulo inferior izquierde de cada hoja, en la hoja
final procederan a su refrends, dejando espacm adecuado para 1a. flrma del
sefior Eobemador.
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3. PROYECTO DE LEY:
3.1. Bstructura vy confeccidn:
3.1.1. Calidad y formato del papel: se ajustara a Qas espec:.flcasmnes del
punts 2 1. l

3.1.2. Mirgenes: Se ajustari a lo establecido en el puntu 2.1.2..-

3.1.3. _Enc_ahezamientn_:,-EE empleard la fﬁmula:”La Legislatura sanciona con
fuerza dé Tey" escrita a veinte milimetros (20mm.) de la tltima 1%-
nea del membrete y centralizada dentro del espacio, dispuesto para
la escritura, - '

Cada articule.-se c@enzar& en la linea del margen. Los parrafos
separados. por punto y aparte, después del primero, se¢ iniciardn de-
ja:_xiu-die.z (10) espacios a partir del margen.-

3.1.4, Varios: - 1, 4
“a) la escritura serd de un sélo ladp de la l:u:Ja, améqumada tipo
curr:.en_te, con cinta de color negro f1;|u y a dos {2) interlineas.-
b} La redaccidn del texto serd clara, concise y en corrécto espafiol.
El emplec.de palahras en idiomas extranjeros sflo se admitiri
. cuando se trate de nombres "prnpius o de. vocablos intraducibles. -
c) No deberd contener enmiendas, raspaduras, interlineacicnes, man
~ehas, ni forma alguna de presertacidn :unprnh]a -
d}ﬂo Serfin utilizados otros sellos mds que el foliador, el identi

:Elcadnr b4 ?}__jﬂﬂ.ﬁ&!‘lu de :Elrma :
e) La palahra{ﬁitic_:_ﬂﬂl al comienzo de cada uno se. escnblra con

létras mg\lrﬁsc:l.tlas ¥ sin suhra}far.

=

3.2. Texto: :
~ 3.2.1. Observancia de normas fundamentales: Se cefiird estrictamente a la
' Constitucifn Nax:imal ¥ Decretn-l.e}r 2191/57.- '

~ 3.2.2. Coherencia, s:.ste;matzzac:.ﬁn e integridad:
2) Las normas se irdn mrrespnndiendu luglcmnente, can el fin de
dar una imagen cohsrente y amﬁnlca tantﬁ de cada unz de ellas
" como-del funcicnamiento del conjunto.-
-b) En la construccién de la estructura formal del texto legal y de.
. sus preceptos, se pmcm'ar& ordenay metﬁdicamente sus disposicio
nes con el f:.n de conformr un cuerpo adecuadmnte articulado
|y armbnico. -

R N

: .r;] La prnpuesta tenderﬁ a reglar de mamera int&gra la. materla 2 e-
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fectos de sbarcar la totalidad del tema de que se trate,-

3.2.3. Indentificacién de articulos e Ilncisos:los articulos se jdentifi-
carin por nimeros ardbiges, ordinales hasta el noveno y cardina -
les en adelante, sepuidos de punte ¥ guitn.,- |

Podrin ser divididos en incisos, los cuales se identificarin
por letras minsculas, segin el orden del sbecedario, seguidas por
el signo de cierre de paréntesis.-

Las letras identificatorias de los incises se colocarin en la
1inea del marpen y el texto respectivo mantendri el margen que -
marque su letra inicial,.-

Los incises a su vez: podran ser subdivididos en apartados, flbxs;
cuales se indjvidualizazéin por mimercs romanos. Estos mantendrdn -
el margen dei texto de los incisos y la escriturs correspondiente
seguiréd la linea que fije su primera letra.-

= o

3.2.4., Titulo de las disposiciones: Las disposiciones de orden laboral,
impositivo, comercial, etc.. se distinguiran por su nombre en el
texto del proyscto.-

3.2.5. Nembres,apellidos y us¢ de mayfisculas: Se adoptari el procedimien-
to indicado en el punto 2.1.6..-

3.2.6. Derppacidn o modificacién de nommss: Lz norma due se provecte dero-
gar o modificar se distinguiri con lz cita expresa, evitando expre-

p—— S T ::ﬂ‘-‘l
siones come “Queda ‘derogada toda disposicifn que se oponga 2 1a pre
sente”’. -

3.2.7. Modificacidn de articulos: Cuando se considere necesario modificar
articulos, se proyectarid su M@ en 1ugar de su medificacidn.-
L

3.2.8. Indentificacitn de inmuebles: Cuando se- haga referencia a inmuebles
se consignarin todos 10s dates necesarios para su identificacidn:
medidas, linderos, desigpacifn catastral, etc.-

3.2.9. Nomas reglamentarias y comsiderandos: No se incluirén normas que
por ser de cardcter reglamentario, deban ser dictadas por el Poder
Ejecutivo, Tampoco se insertarén “considerandes”, ya que las razo -
nes gque irgducen a dicter la medida quedan reservadas para el mensaje, -
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3.2.10.

3.2.11.

31:2:-13‘.

=

3.2.14.

3.2.15.

3.2.12
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Delégacz.ﬁn de atrlbuc:.mes. De propenerse la delegac1§n de atribu-
" ciones leg:.;slatlvas » S6 procurard que esa delegaclﬁn recaiga sobre
el Poder Ejecutive y no sobre otres grganos de inferior nivel. Por
ejemplo: se podrd sugEnr que la ley diga: "Facultase al Poder Eje
cutivo para....... ', perc no se usarin expreamnes como “E1 Minis
terio de Gobierno procederi a...... " o "El Poder Ejecutivo, a
través del Ministerio de Gobierno procederd a......".-

Donaciones y convenios:En los casos de domaciones y comvenios, las
propuestas tenderdn a obtener la autorizacién _necésaria para que
el Poder Ejémtiiré, en su condicién de Administrador Y representan
te del ?erritﬂriof, sea quien done o pacte.-

‘Ratificacidn o aprobacidn: Cuando se proponga la ratificacifn o a-
probacidn de actos administratives, convenios, tratados, acuerdos,

tc.- el proyecto deberZ estar redactado de manera que surja de s
texto que una fotocopia autenticada del original de. tales documen-
tos forme parte integrante del acto programado, Tambin se hard -
constar la cantidad de]articulos), cléusulas, etc., que compongan
el documento a ratificar o aprobar -

AdemSs, en caso de que dichos convenios, tratados etc. no m-
bieran sido escritos en espafiol, se acompaiiard indefectiblemente
la traduccin a mestro idioma, certificada por traductor piblico
nacional, la que también J.ntegrarﬁ la ley correspondiente.-

Conflicto con otras leyes:Se pondri especial atencifin para no en-
trar en conflicto con normas de otras leyes, salvo que se prevea
su modificacifn o derogacién en fonia expresa,-

Definicifn de témings : No' se definirén los términos empleados
salvo cuando constituyan instituciones juriﬂica's 0 tengen sipni-
ficacifn para la intepretacidn del texto lepal en el cual se in-
cliuyan. En caso.de dudas sobre los vocablos a emplear se recurri-
rﬁ al: Diccionario de la Lenguz E5pannla.

Titulos y otras claslfmaciones, T Un sélo articula ne serﬁ prece-
dldn por titulus capitulos ni utra clasificacidn que la mmeral
que ie. corres.ponda _excepté cuando se trate de cSdigos o leyes
orginicas que. 1a lleven en su fnrma tradiciensal.-

Fn caso de que artimlns ccnSecut,wns traten del mismo asunto
se podri agrupar, contra &1 margen 12:[1.11erdn de 1a hoja, una sin
tesis o breve referencia de su contenido o propbsito. Por ejemplo:
tMedidas promocionales”, *Penas y Sanciones, etc.".-
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'3,2,16, Anexas Deberin ordenarse en faima:cnmlatiﬁa'cqn niimeros mg
noes.-

3,2.17, Articulo de forma: El filtimo articulo’ del prnyectn duﬁ "Commi
quese al Poder Ejecutivo Tervitorial.-

i

3.5. Firma: :
E:—Iﬁxistm ¢ Ministros que réfrenden el mensaje respective, inmicialarén
el proyecto de ley en el &ngulo inferior izquierdo de cada hoja, proce -

- diendo a la firma de 1a hoja final a continuacidn de 1a linea en la que

cunélu}aa' la escritura.-

3.4, Copias:
Todo proyecto serd elevado con. dos. {Z_j_ copias, autenticadas por el fun -
cionaric que determine cada Ministro.- - '

3.5. Forma de elevacidn:
Cada Ministerio, por intemedio de skt tituldr, elevarid sus propuestas le
gislativas al Gobermiador, con todos los antecedentes del caso y 1a opi -
nidn de las dependencias competentes del Ministerio. o Ministerios que de
van intervenir, ademds de la hpiniﬁn que desde el punto de vista juridico
emitird la Asesoria Letrada del Territorio, requisito sin el cual mo se
dard curso a la tramitacfiﬁn del proyectp-por parte del Poder Ejiecutivc-.
Se acompanars asimismo, en todos les. casos, el proyecto de mensaje.-

. 3.6; Entrepa del proyectv: Sexd entregado, sin excepciéin, enm la Direccifin
"~ de Depsacho General de laz Gobernacifn del Territoric.-

PRUYECFGIE’-I}EERETU

4.1. Estrua:mra y confeccifn: : : :
4.1.1. €alidad y formato n:lel papel Se a;ustarﬁ 8 las especificacicnes
del punto 2.1.1..-

| 4.1.2. Mirgenes: Se ajustarsn a 1o eétahlecid& en el pmto 2.1,2..-
4.1, 3"'1113'&1' y fecha: A diez- mlim&trcs (10 mn.) debajo de la fltima
~ lfnea del membrete y a part:.r del centro del escudo se consigna
_ 18 el lugar: USHJAIA, dejando- espacio para la fecha completa que
después pondrﬁ 1a Direc.ciﬁn de Despa.cln General de’ la Gobsrnacibn
y que serﬁ 1ade.1 dia en que el proyectn de decmto sea suscripto,-
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4.1.4. Partes que componen el texto: Deberi estructurarse en tres (3) par
tes: Visto, Considerande o expositiva y dispesitiva. Se podrd pres
cindir de 1a primera, de la segunda o de ambas, cuando 1a parte dis
positiva, pnr su naturaleza, no lo exija,-

4,1.4.1. Visto: Se consignarin las normas o la documentacifn que -
:5irva de base al proyecto o estén relacionadas con £l. 12
palabra " Visto" se escribird con letra mayliscula, dejando
diez (10) espacios a partir del margen y a cuatro (4) in -
teriineas de "_Lugar y fecha.-

4.1.4.2, Considerandos ¢ expositiva:Se anahzaran las circmstan -
C ¢las de cualquier orden ¥ natiraleza que, Er ‘tener ¥ yincu
lacifn directa con el asunto tratado, se hayan tenido en

cuenta para proyectar la medida que se propugne,’ La palabra
- “Considerando” se escribird con Tetras maydsculas, dejando
diez (10) espacios a partir del margen y a cuatro (4) inter
lineas debajo de la dltima linea del "Visto”. En caso de
que este Gltime no tenga cﬂntenl:io se escribirid en la mis
ma linea "Visto y Considerando",.- =
Cada ‘considerando se comenzari de;mldn diez [lﬂ} espa -

cios a partir del margen y can la corjuncidn suhnrdmatlv-._a

ﬁ : Al final se colocard el signo artogrﬁflm pn.mto\H] -"'j:
' _ Des;ués del Gltimo considerando se consignard la frase
"Por ello", escrita a diez (10} espacios del margen iquier-

do y a cuatro (4) interlineas del finalizado aquél.-

- 4:1.4.5. DisEJ.tl vi:Serfi precedida por la fnrnula' "El Gobernador del |
' | TEITltGI‘IB Nacional de la Tierra del Fuagu, Antdrtida e Islas
del+Atléntico Sur Decreta’, escrita a des {2} interlineas de
"Por elle" ¥ centralizads en cuatro {(4) liness dentro del espa -
‘¢io dispuesto para la escritura. Se subdividir en tantos articu
los como acc;nsajen las rdzones de claridad y comprensifn, evi -
tindo tanto la :mclum&l de temas distintos en un mismo articulo

come 1a divisifn de un asunto en dos o mis articulos. cuando, por
su namraleza, s61lo sea necesario dlwdxrla an p&n‘afos e inci-
SOS. . h
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El artimla seTd estrictamente dispositivo y debers bastarse

. por si mismo pare ilustrar c:mcretammte acerca de 1a decisidn

que se adopte,- '
La palabra "Articulo al comierzo de. cada uno, se escrlb:.rﬁ
con letras maydsculas, sin subrayar y 4 partir del margen.-
Lz palabra inicial de cada artjculo se escribird la primera
letra con maylscula y las denﬁs con mimisculas. Ejemplo:
ARTICULO 1° Designa.se ereinens via
Los pérrafos separados por punto y apa:rte desplés del prlme-
To, se iniciardn dejando diez { 10) espacios 2 partir del mar-
gen.

VARIOS:

" a) la escritura serﬁ de un solo lade de la ho;la, a nﬁquma de ti-

pe cnn:.ente con tinta de coler negro fijeo.y a dos { 2 ) inter-
‘1iness,

b) la redaccifn del texto serd clara, comcisa y de corrects espafiol.
EL emplec. de palabraé en idiemas extranjercs sdlo se admitird
. cuando se trate de nmnbres prﬂpms o da w:vcablos intradicibles.

. -:) No deberé contener emmlendas,’ raspaduras, mterlmﬂacmnes manchas

1i forma algma de pmsentaclﬁn desprnl:.]a.

. d) Ko serfin ut:Ll:.zadcs otros sellos mis que el fal1adc:r, el identi-

4 1.6,

ficador }f el aclaratnna de firma. o .
Reqmﬁltos gsenciales: A fin de alvagl.tardar la 1eg11:m1dad del ac’

1o admm:l.stratlw, todo proyecto de -decreto que cree o altere dere-

. chos subjetivos e intereses Iegltmus. deberi ser acompafiado inde-
- fectiblemente por un dictamen .de la Asc—:snria Aetrada del Teq:-ntnnc-

.. TEXTO: .

421,

._.4-.2.2.

£.2.3.

Cita de emedlente Cuando el proyecta sea la mnsemmm de uh ex-
pedlente, Este deherﬁ citarse en-el W‘:ﬁ‘?ﬁﬁ' por Mfé’, ﬁtﬁné"fﬁ*—xy
demﬁé partlmlandades que permitan s imadmta 1ucahza:u’:-n -

Enmadre lgga_l En el ﬁltm cnnszderandn se md:tcarﬁ 12 novma ;mri-
d:.c.a por. 1a.cual ‘el Poder EJecut.wo see enmentra facultado para adop-

tar 1& medlda que 58 propanga : -
Dictamen Jundm,,En los, c:nns:.dewndos dE Ios prn}rectas que. p.nileren

B - afectdr derecl'xus mb;etmos o mtereses legit::ms, sin pET_’;IJ.lClﬂ de

cunplinenitar 1o indicado en el punto 4.1, 6, , deberﬁ, hacerse canstar
que se ha dado- irrtewen::.ﬁn ala ﬁsesoria Letradd dal Terntorio.




c./ﬂdgmmm o f gm{’w& L%-ﬂfbﬂﬂ/ P gam aé/ %jﬂ
Maﬁz{éﬂ’;& e @/(ff a/f@f/gﬁém @%‘ 4 14 4

4.2.4. Coberencia, sistematizacifn e integridad: Se adoptard el proce-
dimiento indjcado en el punto 3.2.2..-

4,2.5, Identificacibn de art:.::ulns e incisos: Se adoptarﬁ el procedi-
miento indicade en el punto 3,2.3..-

4,2,6.. Titulos de las dispusiciones: Se adoptard el procedimiento indi-
cado en el puato 2.1.6..-

4.2.7. Nombres, apellidos y uso de mayﬁﬁculas. Se adnptaré el procedi-
miento indicado en el punto 2.1.6..

4.2.8. Derggacidn ¢ md;flcacﬁn de noymas:Se adcrptar’é el prccedmumtc
mdlcadoenelpmtnSZE

1.2.9. Modificaci6n de artfculos:Se adaptard el procedimiento indicado
en el punto 3.2.7.:-

Ry

4,2.10. Identificecifn de inmebies: Se adoptard el procedimiento indica-
dD (=11 El Pi.mtﬂ' 312181 " .

4.2.11.Ratificacitn o convalidacitn de medidas de” inferior nivel:la so-
licitud de ratlflcacmn o convalidacifn de actos emitidos por au
toridades con mccmpetenn:la en razdn del gradn debe ser acompafia
da por una copla autenticada de tzles actos, la que formard parte
integrante del decrete. respective y asi se haa:ﬁ constar en &ste.-

. 4'_.2.12.4!,91-:}1:&;:1511 de convenios, tratados, etc.: Se adoptard el procedi -
miento indicado en el punto 3.2.12,.-

@

4.2.13.Conflicto con otros decretos: Se pondrd especial atencién para no
entrar en conflictd con nommas de. otros decretos, salvo que $e pro
ponga su modificacisn o derogacitn en forma expresa.-

4,2 .-14.Definiciﬁﬁ de té'n.n'i:lws:'Se aﬂoﬁtarﬁ el procedi:;:ientu indicado en el
Pmtn 3!2114'-' ' .

4,2.15.Titulog y otras clasificaciones: Se adoptard el procedimiente in-
dlc.ado én el pmto 3. 2.15..-

§.2.16. Nmr&:mmntus, ascensos,ete.: Se :msignarﬁn todos los nopbres y a-

pellidos cmﬂpletns -de la persoha o persmms‘que 5€ mcluysm en la

medida, conforme figuren en sus documentos de identidad. Cuando se
trate de argentinos se. indicari el nfimero de Libreta de Enrolamien
to, Libreta Civica o Documento Nacional de Identidad, segin corres-

panda. -
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En el caso de menores de 16 afios de edad o de extranjercs, se
consignard el nfmerc de’ Documento Nacional de Identidad o, en
ausencia de &ste, el de la (&dula de Identidad haciendo constar
que entidad pelicial la expidid.-

531 1a medida =se relar:iﬁiara con perscnal que posee tituio a-
cadémico, profesional o de nivel terciarie, o estado eclesidsti
co, militar o policial, se swlra el proced:mlentn indicado en
el primer a, re el titul 1

pr parrafo, pero au mﬁmﬂum e o0 e
grado correspondiente. - 5

4.2.17, Inqmtacimms: Cuando ia medida dé lugar a erogacianes, se jnclui
td un articulo en el cual se hard constar que tales gastos serdn
imputados a. la partida especffica” (o a las “partidas especifi-
cas" de asi corresponder}, del presupuesto del organismo Tespec-
tivo.-

4.2.18. Recursos interpuestos: E‘uamin se techace un recurso interpuesto
contra una rESnluciﬁqi-mjnigterial,3 de una-entidad sutérquica, etc,
deiggra RESEhn 1a porte dispositiva, que
se. deseﬁtnm re::haza o fio ﬁE hace Iugar r al mismo.-

mhmﬂ

4.2,19, Escribano Géneral del Gchlemo del Territorio - mtEI'VEIlC15n
Cuando corresponda la intervencidn del citado funcionario, se ha
8 Constar expresamente €sa circunstancia en wn articulo del pro
pocto. - ; i | _ |

4.2.20. Medidas de 1a misma naturaleza: Se reunirén en un sole proyecto
las. meéldas de igual natura.leza, con excepcibn de aquellas cuyo -
tratamenta Tequiera un estudio especial para rada caso o ‘cuando
la agmpaclﬁn de asuntos anilogos pueda ocas:.mur dlla.::lcmes en

su tramitacidn.- )
4.2.21. Planillas anexas: Si fuera necesarioc acompsfiar informacién produ
' cida por nﬁqu_:inas’-electrﬁnicés, podrin agreparse como parte inte-
grante del proyecto las planillas impresas por dichas miquinas con
el sello jidentificatorio del organismo; inicialade por las mismas
. - autoridades que inicialen el proyecto de decreto propiamente dicho.-
4.2.22. ﬁmxos. Se aﬂnpta:rﬁ el prncedm;entn indlcado en el puntu 3.2.16..-

4.2.23. Clasificacitn:Los proyectos se claslflcarﬁn de at.uerdﬂ a lo que so
bre el partlmlar establezcan las nommas en \'J.gencia.
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4.2, Z¢M D.landn se introduzcan michas wodificaciones en

1 decreto. ¥y ne se_prevea su recordengpiento integrn, se proyec |
tar‘é la delegac:.ﬁn de la :Eam:ltad de dictar un textn nrdenadu }

en el Hm:,stem o Secretaria &e la Gobemac:& pertmente -‘*‘*HH-.:

Bl

4.2.'25 Requisitos esem:mles* Se deberdn tomar en cuenta los requisi-
- oS cuntﬁqsladas en los -':'I.I‘thlll{}S 7°.v.8° de. la Ley de Frocedi
mientos Adm.m.stratlms Nacmnal n°19.548.~ . '

4.2.26, Articulo de form 5i el pmyectu fuera de caricter piblico, el
ﬁltm: articulc estahlecera, "Cmmmmuese, dése al Boletin Ofi-

& i 3 '_ ﬂ salw qma este precedldn

- de alguna palahra del ifrticulo 5ntermro que hzya mmzadn & la
_ hoja pren:.edente -

4.2, ZT.Refrendn y firma: Deberan 5u5cr1b1r el pmyeutn de decreto todos
los Ministros a quienes corresponda intervenir en virtud de la
c:mnpetamm que les haya sido asignada, la medida que se propanga
no contendrs, iiingln articulo qué prevez las autoridedes que debe
rin refreuﬂarla pero, a los efectos de su trﬁm:.te, ir§ acompafia-

- dadem volante, firmado por el titular del prganism de crigen,
en el que se hara constar & que Ministros les corresponderia fir- -
mar el acto, En. prmer lugar f:.rmarﬁ el titular del Iuhnlsterm -

. de orfgen y semldmte los dems Ministres a qulenes correspon-
da hacerln. Se mdarﬁ dejar espacm adﬂmadn para la firma del
- sefior. Gobemadm"

_ '4 3 qu:l.as _antecedentes ¥ sintesis:
T 4.3, 1 Copias: Todo proyecto serd elevadn ‘al sefior Gobernador con dos co
- pias. autmt:l.cadas por el funcionario habilitado para ello. Ei pro
yecto de-cardctér “secreto” serd elevado conuna sola copia.-

4.3, 2. Antecedenterba hoTma. ‘proyectada. deter& ser acompafiada de los estu
| dios. e :mfnrmes previes, los d].ctﬁmenes ¥ cm].sultas evacuados, las
ubsenracms ¥ ermiendas formuladas Y malqu:.er otro dato ¥ docu-
mento’ que résulte de interés a ;E:l.n de analizar 54 evaluar gu juris-.
 dicidad, ac:.em, -oportr.mzdari ¥ cnnvmmcm. R
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4.3.3. Sintesis: Las actuaciones que acompafien el proyecto podrin donte-
ner una sintesis realizaﬂa'subré la 'Easé de las sigﬁientes linea-
mientos:

a) Pundamentos, MOtivos o razomes -que inducen a prnpaner el dictamen
de la medida;

b] Naturaleza de la dﬁn::s:tén a adnptar ¥ sus alcances;

¢} Ubjetivos, finalidades o Propositos que se persiguen através de
la iniciativa; _ .

d) Resultado que se espera ahtem:r con 1a apl:.caclﬁn de lz norma
que Se PTOpone; L

e) Costo que insumiria la mar:hda propiciads, Cuando as3 carre@onda
jndicando la imputaclén prestpuestaria que se daria a tales gas-
tos o a la cuenta extrapresupuestaria afectada.-

Para aquellos asuntos.en los que, por su fndole especifica, no sea
posible sepuir los lineamientos antermres, 1z sintesu se realjza-

- 14 dé modo tal que s& respete el espiritu que - anima el presente pun-
to y que es el de pemmitir un adecnadp snflisis y evaluacién de la
:ier::.s:ﬁn que se solicita al sefior Gobernador , cuando se la estime
necesaria. - '

4.4 ]E'mtrega del proyecta

Serd entregado, sin emcept‘.l&n én la Dlrecmﬁn de Despachn General de la

_ Gohemclﬁn.

4.5, Proyectn con vigencia apartlr de_una_fechd datemmada
" Sers elevadb al sefior Gahema:dﬂr con umna ant:.mpaciﬁn no menor .de quince
(15 ) dias, ' _ 't
4.6. Entrepa de fotocopias: ' '

- Unm vez: p:rs::tqcnhtadnslos actos emanados ‘del Po&er E;lecutr-m, 1la Direccidn
de Despacho Generdl. de 1a Gobernacién devblverﬁ 10s antecedentes respecti-
vos al organismo de origen. com el agregado de una futoCDP:La autenticada del
Decreto dictade en el caso, la cual- tendrd caracter de 1mico instrusento vi-
1ido sustitutivo-del originmal, :

. 51 la medida fuere de carfcter pﬁbl:u:u emrla:r& otra :Eow:np:.a, tamba.én &l-

- teaticada, al Boletin Oficial del. Terrltnna para su publicacién,

En todos los casos que el acto seade -:aracterp:ihlm ¥.de mterés gene -

ral, dicha Direccidn remiurﬁ adeaﬂs una { 1) £otomp1a simple a la Sub-

| secretariademfmumpﬁhlm-' o |
Cuando el Uecreto ﬂWIﬁI’E’ carﬁctﬂ A S&::retﬁ" sulu se e:xyidlrﬁ la fotocopia

| mtmncadaqt&saagregaréalasaﬂtuaﬂmes ""'tesdesernﬂr:e-

- sarias otras fotocopias del acto " secreto", d:aberﬁn seT slicitada por fun-
cionarios de jerarquiz no m.fermr a 1a de Subsecretario, pOT nota al se.mr
Secretarm General de l4 Gobernacitn .

-




Gilansitn il Gosilaio Niionad do o G bl Fego,
Attt e @itirs b Cotiteinties _@%‘

5. RESCLUCIONES Y DISPOSICIONES:
5 1. Estructura y confeccitn:
S.1.1. Calidad y formato del pg@ Se confeccionari en papel obra de pri-

ErA

“mera blanco- al_:l.sac_lu_ peso relative ochenta y dos gramos (82 prs.)
_por metro cuadrado, tamafio doscientos veinte POr trescientos cuaren

ta milimetros (220 x 340 nm.).-

5111

Organismos que por ley: as:.sten al Gobernador: Papel con la
leyenda "Gobernacifn del Territorio Nacional de lz Tierra
del Fuego, Antdrtida e Islas del Atlantico Sur', seguida
por 1a deneminacidn del urganism,. impresas en.la parte -

- superior izquierda de la hoja, a una linea debajo del Es-

v.5,1.1.2.

5.1.2.
-5111-3 L]

5.1,1.3.

cudo Nacional, en negro y sin relieve.-
El tipo y tamafio do letras y escixdo serdn como los del mo
delo n°2.-

Ministerios, Secretarfas vy St.lbsecretanas Idem al puto
5.1.1.1., '

Organismos descentralizados y empresas de propiedad del
Territorio cualguiera sea su_dencminacifn o naturaleza
juridica: Papel con el membrete del Ministerio en cuya
jurisdiccitn funciomen y la dencminacith del organismo
impreso a una {1} linea debajo.del nombre. del Ministerio.

© Se podra utilizar logotipo en reemplazo del Escudn Nacio

5.1.1.4

nal cuando sea distintivo del. urgamsmn -

Prciublcxﬁn de uso de menbrete. Q.leda estrictamente prohi
bido el uso de membrete con Su dencminacién a ‘organismos
de jerarquia inferior a. los sefialados en 10$ puntos prece-
‘dentes. Los miswos utilizardn el membrete del Ministerio,
Secretaria, Subsecretariz u organiswo que por ley asisten

_-&irec:tamenta al Gubérﬁaéor dél cual diepmdan -

__1:@1\:3. Eea;mstarﬁnala Bstahlecldnenel :lmtﬂzlz.. _
Lugar y Fecha: A dos interlineas de la Gltima 1fnea del membrete y
a partir del centro del -espacio dispuesto para: esr:ntura, se escri-
biré el lugar (com. mayﬁsculas) en el cual se dlcte el acto. A conti
nuacién se mlu::a:tﬁ la fecha cnrmsporsiamte at diz en que el acto
| sea flrmdn B
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5.2._Texto; Son de aplicacidn en cuanto correspondan, las prescripciones
establecidas para la confeccidn de los proyectos de decreto.-

6. NORMAS GENERALES PARA LA PREPARACION Y TRAMITACION DE LA DOCUMENTACTON AIMINIS
TRATIVA: NOTAS, INFORMES, DICTAMENES, MEMORANDOS, PARTES, PROVIDENCIAS, ETC,

6.1. Estructura y confeccifn:
6.1.1.Calidad y formato del papel:

6.1.1,1. Notas externas:(con destino fuers del limite de la ju
risdiccifn de la autoridad que la emite). Papel obra
primera por metro cuadrado, formate doscientos veinte
por trescientos cuarenta milimetros (220x340 mm.).-
La impresifn del Escudo Nacional {o logotipo) y mem -
brete responderi a 1o dispuesto para la impresidn del
papel de Resclucicnes y Disposiciones (punto 5.1.1.7.-

6.1.1.2, Actuaciones intemas: (com destimo dentro del &mbito
del mismo organisme), Papel cbra pr:l.mera blanco alisa
do, pESﬂ relative cchentay dos grames (82 grs.) por
ELIO cuadrade formato doscientos veinte por trescien
tos cuare:_lta nilimetros [_2212';:341} mn,) sir impresidn
tipografica. - | |

6.1.2, {u_@_;g :

Anverso de lz hoja:

Lzquierdo: cuarenta milimetros [40 .} .~

Derecho: Diez milimetros (16 ma.).-

Inferior: Veinticinco milimetros {25 mm.).-

Superior: El margen superior en las hojas siguientes a ia pri

' meéra serd de cincuenta milimetTos (50 mm.).-

Reverso de la hoja:

Izquiierdo: diez milimetros {10 m:}.-
Derecho: Cuarenta wilimetros (40 mm.).-
Superior: Cincienta milfmetros (50 m.) .-
- Inferior: Veinticinco milimetros (25 mm.}
El mrgen infericr en la carills final sers &a sesen-
ta’ mﬂimetrns (60 mm.] Ot minmn
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6.1.2.1, Camienzodepﬁrrafo lospérrafasalmmmzndemamtao
después de punto y aparte, se iniciarfh dejando diez espacios

(10) a partir del margen izqulerdo.-

6.1.3. Lugar y Fecha: A partir del centro del espacio dispuesto para el
texto y & dos (2) interlineas por debajo de la Gltira Ifnea del mem
- brete, cuando se use papel con i@:‘es‘iﬁn tipogrifica, o dejande un
margen superior de cincuenta milfmetros (50 mm.) cuando se usen ho -
jas sin impresién, se colocard el nombre del lugsr donde se emita
la decumentacibn y, seguidamente, la fecha. La producida en la ciu-
dad de BUENGS ATRES, dird "BUENOS AIRES"y no “Capital Federal.-

6.1.3.1. Fe:ﬁa* El espacio. t:nrrespoﬁdiente 2 la fecha se dejéré en blan
co hasta que la autoridad que corresponda haya flrmadn oportu-
nidad en la que rec:.én serd colocada, -

6.1.4. hcabezamlmto' A cuatro (4) interlineas debajo de "Lugar y Fecha™
y & partir del margen 1zqu1erdn se escribitd, con caracteres mayiis
culos, el nombre del organismo ° servicio al que vaya danglda la
nota, informe, etc,-

En todas las hojas, sobre.el borde supermr derechu, s€ colocarﬁ el
nﬂmer-::- de expediente, de rmta, etc. .- :

ﬁ 1.5, ‘Efarms' : '

ﬁ 1.5. 1. la anmmentaclﬁn administrativa seri escrita a miquina sobre
ambus 1&:105 (anverso y reverso). de 1a hoja. Cada acto {provi
dencm, pase, m:Eome d:.ct:mnen etc.,) se consmrﬁ a conti-
mm::.ﬁn del’ precedente sin solucitn de contimiidad, desde la
m:.u;:,ac:.ﬁn hasta que se disponga su archivo. No deberd dejar

. se espacms -iibres, salvo en ascntns en los que se sepe anti
. clpadamnte que debersn ser desglusados.

6.1. 5 2. Espacios: Se escribird a wna {1} mterlmea, de;mdn doble
- interlinea después de puntu ¥y aparte

6.1.5,3. Correcciones, ermiendas y mntac:.unest_mrgmales. Cudndd fue-
' re imprescindible ‘realizar correccicnes o emuiendas, tales he
chusdeherﬁnsersalvadnsalfmldelactudemasetmte
" (providencia, pase, mfome,_ d_:c_tamsn. etc.) bajo firma del
. responsable del acto y de 1as correccionés o ‘enmiendas. Estdn
prohibidas. las anotaciones marginales.-
El cumplimiente de las disposiciones comtenidas en este punto
~ serd controlado por los servicios de Mesa de Entradas.-
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6.1.5.4, m:hm:Lmtudelm ﬁmﬂamnrgmcauhed&dm

mmac:.ﬁn se seguird ut:llzmrlc:- el papel existente hasta que
' -f& agote totalmente, tachando en el membrete el pombre ante -
S Tior y colqcmdo en su lugar, a miquina, el gque corresponda.-
Ademfis en la. &ucmﬁam;ac'iﬁn administrativa solamente se usa
rd papel con membrete para la primers hoja, recurriends al uso
de papel en blanco para las s:.gu:.entes cuando fuere mecesario
. emplear dos (2) o mds hojas.-

6.2. Texto:
A dos- {2) interlineas debzjo del. ezmahezamlentn y a diez (10) esPar:ms del mar
gen izquierdo se comenzard- a escribir entrando directamente en materia en forma
concreta ¥ precisa. -

6.2,1. Redaccifn: Serd clara,. Ob;letl'l.i'&, cmc:.sa y en correcto espaiol. Se
evitarin pre&mmius o e:q:remmes (ue o se ref1eran al objeto de
la cnm.m:.cauﬁn 351 cozo el empleo de palabras en idiomas extranje -
TOS que no cnrrespmdan a nombres prnpms o sean intraducibles. Para
la iniciacifn del texte dae notas extemas se ut111zar§ la formula:
"Me dirijo a usted......".-

La correspondencia com- autﬂrniadas extramﬂras :ieberﬁ ser escrita en
. €spafiol pudiendo agregarse una tra::‘h.lcuﬁn certlflcada por traductor
piiblico cuando fuere solicitada o se creyere necesaria. No serd de
aphcac:.ﬁn esta morma para la curreamxdencm de tipo comercial. Se
. emplearin térmnms de respetmsa cma:.d&raciﬁn evitando expresiones
de meTa cnrtesia -
_ Para el saludn se enqslearﬁ 1a fﬁmla' “SaJndu a Usted atentamente™.-
(0 “con atenta cons:deraclén"} -
Al pie de 1as notas exterms, ¥ dentru del e5pacm dispuesto para
1a escritura, se colocard, en mayGsculas: El tratamiento que corres-
poada, el nogbre del cargaydsl orgamsmcadoerﬂevadlngida ia
~Bota. En el renglﬁn s1guiemte el timlo profesioral o el grado ¥ la
palahra "Don'’, 0 s ahrew?mmra, Y. el nosdore. y apellido del funcio-
pario. En el renglén siguiente: §° ./ .D.- B

S -E;lemplo_. Lo
AL SENOR MENISIRD DE HEIEH‘KJ
Doctor Dn. N.N. -
s -/ -
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6.2.1.1. Asuntos de distinta naturaleza: En una misma niota. o expediente
Bo podrin tratarse asumtos- de distinta naturaleza. Cuando de su
diligenciamiento se desprenda la necesidad de tratar un tema -
distinto al que le diera origen, por nota sepamda se iniciard
el nevo asumto, - : -

6.2.1.2. Alteraciones: El texto y la redamclﬁn de la ‘doctmentacidn admi-
nistrativa no pcdran ser alterados por quien la teciba para su
tramite mediante subrayados, transposiciones, enmiendas, agrega
dos o malquier otra modificacifn, -

6.2.1,3. Nombres, apell:,dﬂs y uso de. caracteres. myﬁsculos Se adoptari
elprmedm;mtnmdmadumelpmtuZlﬁ

6.2.1.4. Pesas y medidas:’ Se escribirdn siempre en el sistems métrico
decimal, - pudiendo agreparse. entre paréntesis, si fuere necesarig,
- Su equivalencia en ot sistema. Para ahrevmmras de medidas se
empleard, tanto para el smgular COmo para el plural, la siguien
te simhologia:

mn: milimetro
am: centimetro
m: metro -

Km: kildmetro -
Cm2i metto chadrado
32 " metro cﬁblm :

Vi voliimen
Kg:  kilograio
t: - tonelada
© 1 litro
~ seg: segundo (tismpo)
~Min: - mimsto (tiempo)
" h: hora .
Al amperio
: voltio
Lt vatio oL -
QV: caballo vapor <
" HP:  caballo potenciz
&1 espésor
L: longitud

e e e e _ i
B e e e L S b B
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r: radio
b di&m&o
h: altura

- T: temperatura '

°C: grado centigrado |

6.2.1,5. Referencias: Cuando en el texto no se indique expresamente y
resulte copveniente hacerlo constar, se anotarin al final del
mismo los antecedentes utilizados, precedidos por la palabwa
"Referenciast. -

6.2.1.6. Transcripciones: Las que figuren en el texto de la documenta=
cin apareceréin entre comillas y -sin alterar en absolutoc el
texto original. Cuando se cuente con mdguinas de tipo inter -
cambiable, se podrin utilizar tlpos distintos a los del texto
para las traascripciones.-

6.2.1.7. Adjuntos: Cuando sea comveéniente incorporar documentacién.o
 cualguier tipo de actuaciSn psra dar claridad al asunto de que
se trate, sin que ello implique una agregacitn a las actuacip
nes en tfamite, se confeccionard una lista resumen de aqueila
bajo el titulo de “Adjuntos™.c

. 6.2,1.8, Aclaracifn: En los aspectos no especifi:adns, serdn de aplica
- ¢i6n, en lo pertinente, las previsicones del punto 4.-

Trémite. ,

Los dsuntos que ingresen en las reparticiones de un Ministerio, Secreta-

‘ria, organiswos descentralizados o enpresas de prupledad del Territorio,

mqunera sea su dencminacidn o naturaleza juridica, serfn girados di -

rectamente 3 la dependencm que deba intervenir en razén de sus ‘funcio -

nes especificas. Esta, en lugar de producir uﬁumcﬁn proye.ctarﬁ d:. .
- rectamente la respuesta 0 dictamen que el organisme deba efectuar,-

6.3.1. Infm:me Deben ser ccmplems, abarcar todos 10s aspectos del asun
to y fundamentarse en las- dlspnsn:lm&s ugentes o en cirouns -
tancias o mtecedmtes que pel-mltan ejercer Just1cm 0 trasunten
comvenientes medidas de. goh:.emo :

En todos los casos se abrird juicio sobre las cuestiones que se
lmbieren planteado, acmejarﬂo 1d 5011.“31511 dentre de la cual po
' dﬂan resnlverse. .

532 l}ict&mnes.
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Contendrin:

a) Resmmen de la cuestion ﬁb}&tﬂ de la cunmlta'

b) Relacién de los antecedentes y- clrctmstanmas que sirvan
COmo elmenta de juicio para resolver;

c) Cpinidn -::mcreta, fmdada en las normas juridicas o ante-
cedentes aplicables al caso tratado;

3.2.1. Repeticiones: Debe evitarse la repeticitn de informes o
dictfmenes, Cuando im funcionario desee expresar conformi
dad cen lo menifgstado en un informe o dictamen, se limita
4 a colodar la siguiente 1e}renda

1rF AT . ,
‘E!ﬁsea -------- 1--;:------1tituulrutotn-u;ttrot.oi ------
F'EC‘h-ai.ltv--invu ------ I E RN NN NN I N I A R I R R R R

3.2.2. Acto Administrativo: El funcionario a quien va dirigido el
pase mencionado en el punto anterior, procederd a preparar
el acto administrativo para ser suscripto por la autoridad
competente. Se debe temer siempre presente que un dictfmen

aungue sea de efecto vinculante, no es tn acto administra-
tivo sino la opinidn de un organismo t¥cmico-juridico ase-
sor. - .

Plazos: La cunfecciﬁm de infermes, mt&.ﬂ]ﬂl de notas y todo
otra diligencismiento de ﬂm:mutacﬁn de trémite normal, cuando
no estuvieré establecido expresazente otro término, serin reali-
zados por orden de 1legada, en el tiempo que requiera su estudio,
dentro.de un plazo de ocho (8} dfas hfbiles, Debe entenderse este
tlempa o m:ma, debiendo ut:.llzarse a;rustadu ala cm:le;i&ad
y veltinen del pmhlma Cuardo por excepcién tal plazo sea excedi-
do, 1a autoridad del organispo interviniette dejarf expresa cons-
tancis de. las causas que motivaron dicha demora. -

Témmus. Para las actuaciones cuyo cunq:uhmmnto recpmra w pla
Z0 mayor, 1a autoridad que lo ordene. podrﬁ fijar el plazo dentro
del cual deberd realizarse. A dicho fin se usard 1a palabra HTér-

| ‘mino" y a coutmuamﬁn la fecha 1im1te autunzada para su ccmfec:-

¢idn.
Esta mscnpc:.ﬁn sers colocada daspués del ultm pé::t‘afu sobre

;elmargmich.uerdﬁ-
. 6.3.4.1. Prﬁrmgg Ealasmsﬂsenlcsqmsem:mmmladum

‘plazo o tEminc para el d:r.l:genc:.mento de uma actuacién
¥ -quien deba mfamaﬂapmveaqm no podrd darle cumipli-
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- o
miento dentro del mismo, immediatamente comunicard por
viz independiente, para no detener el trémite, la impo-
sibilidad de elevar con el témino fijado, juntamente
cen el pedido de pr&rmga, proponiendo concretamente la
mevafechayfmﬂamentandﬁsupedidn- '
6.3.4.2. Miy urgente: A la documentacidn que deba sér diligenciada
dentro de las cuarenta y ocho horas { 48 hs, )y 1e, serﬁ asig- f,
nade cardcter de " M.t)f urgente” y se 1a atendera con priori- '
. dad sobre cualquier otra que no tenga esz calificacidn.-

6.3.4.3. Urgente: Se dard cardcter de '.'Urgente".a-..lia' actl.laciﬁn que de-
ba ser diligenciada dentre del plazo de cirico:dias (5) hibi-
“les y con prioridad sobre cualquier” ntra que no t.enga esa ca-.-
11f1c&caﬁn o-la de "Muy urgente''.-

6,3.5. Secreto 0 Reservado: El Subsecretario del area donde se imicie
la tramitaciSn de la docimentacisn administrativa, o el titular
del ente, en 'su caso; podrdh mediante decisiéh fundada y previo
asesoramiento del servicio juridico. cﬁmspmdiénta, asig;maﬂe
.cardcter de "secreto’ o "reservado’ ‘con. estricts su;ec:.ﬁn a lo
que, scbre el parta.mlar, establezcan las mrm& en vigor. -

_§.3.8, Masa de Entradas Salidas Yy Arcluva' Sbn de apln‘:atmn Tiguro-

- sa-las normas fijadas para Mesa de Entradas, Salidas y Avchivo -
por el Becreto. Nacianal N°759/66 ~.con las modlfn:ai::r.mes que sur-
gen del Decreto Nacional N1758/72 { Regltarm de la Ley Na-

. cional de Procedimientos Pdmnistratmus} sd:rre dmmmac:ﬁn B
clasa.f;can:iﬂm :Eul:l.aclﬁn ‘agregacién -y desgloce, control de trﬁ- '
mite ¥ elemntns, infoimes, vlstas Y nutif:.t:acmnes b7 -:Empas:h '
cionss generhles. - S ' S '

Asimisnd es de 2plicacién Io establemdu en el Articulo 3° De-
creto Naclonal N°333/85 que dispone:™ Sustituye el 2 pirrafﬂ del’

_ plmtn 3,del ™ lbglmntﬂ de iﬁhsa ds E1tradas, Sallélas ¥ Archiw" '_

e

T

. pot el Articulo 3 del Decreto N‘M#Mﬁg *pm: el s:r_gr_uente”'bb

. dard curso antngﬁn tipo de docmnentaciﬁ: qpann sp ajusta s las
Normas para. eld:ora:cﬁn Redaceién }' Dﬂ;gmc:,ammntu de los p'n‘.}-
yectas de a.ctns y dnmntacﬁn ﬁdmamstratwds" -
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"Sustitiiyese el punto 8, del Reglamento citado en el segundd
parrafo que aﬁtecede, por el siguiente: "Registrard .con cardc-
ter “secreto” o "reservado” la documentacifn gue las autorida-
des competentes, de acuerdo a las normas que reglamentan lz ma-
teria, hubieran considerado como tales".

6.3.7. Formularios: Son de aplicacidn rigurosa las normas fijadas al
' efecto pot el Decreto Nacional N°586/81.

6.4. Formulas ususales de cortesia:

Parz dirigirse a las autoridades, funcionarios y eclesidsticos, se em-
plearin las siguientes ':E'ﬁrmla_s de cortesiz de acuerdo a las circuns-
tancias o al tenor de la documentaciSn producida.-

6.4.1, Autoridades:Ver pl};u_;illa anexa.

6.4.2. Eclesidsticos: __

€ardenales, cuovreniireroreasanonienais SaEME.
{ Mmcios, Arzobispos y Obispos . ........ 5.E. Rvdma,

§.4.3. F:mﬂmnarms. A los rest.antes mglstrados dzgnatarms miem-
bros de las Fuerzas Armadas y funcionarios se los tratard por
su C.Ewgu antepom.endo 1a pala.’ora "gefior' y al nombre el ti-
tulo prufesmnal ¢ el grado, si 1o tmrlera, y la palabra "Don" .
Q su ahrevmmra.

ﬁ.:s. Tintas (clases y colores) : Se usardn tintas de las siguientes, clases y
~ coleres, para el uso que en. cada caso de mdlca.
~ 6.5.1. '-_Escrltura a miquina:Negro fijo.
. 6.5.2, Irupresus de_cualquier natt.lraleza.Negm
6.5.3. Papel carbfnico: Negro
6.5.4, Sellos: Aml-nagm
6.5.5. Irialmscr:l.tt:us Azul-pegro.

G.6. 'Impres:.ﬁn de fmﬂarias. 1a iug:-resﬁn de funmlarms ¥ .SHS copias podran
ser de wm r.nlar qﬁe 70 séa el Negro, . t:uandﬁ ellu resulte necesario para la
'apllcaczén de- nuevas técnicas o elemmtcs de 1mpres16u1 a.utilizaci6n de
migvos equipos o por el disefio de nuevos fa:mmxlarms Qs smpl:.flquen o me-
joren los pmpedmia_ntus,__ debiendo. guardar pnrpqrqlﬁn su costo con su uti-
lidad.-
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Para la ram.széal de la do-:xmentaclﬁn aﬂmm:stratwa s& usarin, segln lns ca~
sos, sobres gque respeten 1o establecldo en: las noimas IRﬁ'l 3!}[!3, en fodas sus
partes. Asmismo, se respem:rﬁn las nnrmas IRME 3412, 'Fn:rm de escnblr los

" datos del’ dest.matana ¥ mt&nta ¥ su or&enamentn" ki 3415 "Zona Teserva-

'da para franqueo e impresiones de matase-lladn“

. SELLOS:

" Las caracterisucas uso }.r mlnca-::.ﬁn de los sellus Se a;lustarﬁn a las si-

guientes prescripciones:
8.1. Aclaracién de firma :

& i.1. Caracteristlcassﬂosﬂ) 1:|.neas, r.:ms:tgnmdo en la pr:l.mera ‘el ti-
tulo pm:Ees:mnal o el grado, si la thErﬂ, ¥ el nambre ¥ apelli-
do del firmante y, eh La segimﬂa el cargu o f:mr.iﬁn dentro de la
unidad,

Las letras de la primera limaa 1o tend.rén mis de dos milimetros
(2m. ) }rlasde ia segunda serénalgumﬁschlcasg_zazﬂanﬁopm-

. _POI‘ElﬁH con las prmeras. Se evitardn las ahrenaturas, salvo que
la extens:.ﬁn exceswa de ia 1eyerﬂa 1&5 hiciera. naec.esanas Cuan-
do exigenc;l.as de 1a fl.im::tﬁn 0 dEI ‘trémite 1o ‘mquxeran, se podra

_ agregar en otra lined €] ninero. de matrimla, PEIm150, etc. El ti-

- tulo‘profesional que se conslgne seri el quae figure en el respecti-

" vo titulo ha]:m.l:ttante, exped:.dm por alguna Universidad Nacional o
'-Prwada ret:nmcida por ‘&1 ‘Gobierao de la Nacifn, 1o cual serd ava-
lado pnr el cnn'espondlente Serncm kﬁninistratwa de Personal. A-

simismo se avalarsn, a tra?és de lammnada dependancm los. ti-

~ tules de otra naturalsza pata aﬁpell{ss casos €l que el catcter v -
: mplmentn c'le 1a fl.mcxm hagan mrescmﬂihle SU uso.

8.1.2, Uso: Estahlecar 1a- 1&Ent:sdad Y -cargo. det’ flrmm:e -

8.1.3, Cnlncac;ﬁn*nebajo de la Firsa, de vemte a vé:mtlcmcﬂ milimetros -
(ZﬂaZSmn) deba;ﬁdeltextn}rpréadmﬁalmrgendare:ha

8.2 pmlado:

8.2 8 caracteristmas Rectﬁ-lgulo dﬂ tineas Smples de cincuenta y cinco
o mlllmﬁtros { 55 m.] de base pcrr d1ez mlﬁnetms 16 mm.) de altu=
:._ ra mscnpét.‘a en su. mtenar Ia leyenda amlado" en 1etras mayﬁm

‘ lasdetfinm mﬂ‘ﬁnsﬂns{Em.] deﬂﬁira -

_822 Uso Pﬂ&nﬁmm&ltﬁtﬂﬂm&lﬂﬁplmhaque&adosme-
. fecto, C

et ISl op A, < e e o i azas e
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8.2.3. Colocacifn: Cruzando el texth que se desee amular.-

8.3. Copia: o
8.3.1. Caracteristicas:Rectdngulo dé 1fneas simples de cincuenta y cin-
‘ co milimetros ( 55 mm.)} de base por diez milimetros ( 10 mm.) de
altura, con la leyenda "es copia" in@resa en el interior, en le-
tras maydsculas de cince milimetros ( 5 mm.) de altura.

8.3.2. Uso: En las reproducciones del texto de un documento. -
8.3.3. Colocacifin: A treints milimetros { 30 mm.) & la derecha dJe la parte -
superior del Membrete. -

8.4 De entrada y Salida:
8.4,1. Caracteristicas:Rectangulo de 1ineas smples de sesenta y cinco mi-
limetros ( &5 fim.) de base por treinta milfmetros ( 30 mm. )} de al-
‘tura, con un 1fnea divisoria horizontal a doce milimetros { 12 mm.)
‘del borde superior y una linea vertical que.divida el rect#:ngulu in-
ferier en dos (2) part-es iguzles. En ¢l rectingulo superior lleva-
rd impreso el nombre del ministerio; debajo, si cnn‘-e&pmdiera,”el
de 1z secretaria y, a una (1) Ifnea debzajo, el del ﬁrgmi-m descen-
trallzadn empresa de propiedad del Territorio cualquiera sea su de-:
nominacién o naturaleza juridica, o dePendenCJ.a prmc:.pal En el bor-
_ de interno supermr del re(:tmiguln izquierdo la leyends "entrd" y, en
o : el rer:.t.hgulﬂ derecho, la leyenda ''salid". Se podrd utlliz.ar aparato
' sellador con indicador de hora paracontrol de entrada y sajida, cuan-
: do asi lo exija el carécter de la documentacidn.- .-
© 8.4.2. Uso: .Para determinar la fecha de entrada y salidz de 1a documenta-
c16n.

- 8.4.3. Colocacidn: Proximo al margen izquierdo y a continuacitn del texto o,
- ’ ' - (I
' si es copia, debajo 3:1&_1 sello aclaratorio de firma.- '

8. 5 Errose:
8.5.1, Caracteristicas: Recté:uguln de Iineas simples de cmmﬁnta y cinco

milimetros [55 m. ] -de base por diez’ mil:l!metrns ( 10 mwm.} de altu- ]
ra inscripta en su intenur la leyenda “ermse" _en letras mayGsculas
de cinco milfmetros { 5 mm.) de altura.- ' B
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8.5.2. Usc: Para indicar que el texta al cual se aplica ne debe seT
tenide en cuenta

8.5.3. Colocacidn: Eruzan-:iu el texto errado.-

8.8.1. l‘.‘.aracterzstlcas Ciramferencia extarmr veinticince milimetros (25
m.) de :imnetrn cumﬁermc:l.a interior vﬁmte mlli'.me.-trns { 20 mm.)
de dlénmtm, Dentro del crrculo interno llevars la “inscripcidn "folio"
en wna line.-a, ¥ dehagu otra linea de pmtos sus.paas:m:s En el espa-
‘Gio entre las dos (2) cirt:umferenmas ilevari impreso.el nombre del
crganlsnn En los proyectos de ll‘:'-'}f ¥ de dacretns sg ut:.llzari el se-
1lc cén la mq:res:.ﬁn del hhmsterm de mzlgen. e

8.8.2. Uso: Para asentar el nimeTo. cnrresPondlente a los dlstmtos folios
que integran la documentacish de tr&m:.te. _

8.8.3. Calq:aﬂlﬁn* n el Engulo mperwr derechn del arrversn de caﬁa hoja.

8.6. Escalera: .
8.6.1. Garacte;isticas:ﬂecté;lgulq de lineas s:‘u@les de treinta y <inco.
milfmetros ( 35 mn.) de altura por quince milimetros [ 15 mm.)
de base por lineas simples horizontales que dividan el rectdngule I
en cuatro {4) partes iguales. En la parte superior intemna del rec- {?j_l
tingulo ird la sigla del organismo que lo utilice. ?Ll_m_:ar:
8.0.2. Uso:ldentificacidn de las perscnas que intervengan en un €scrito o
quien escribid, quien ‘controld y quien lo autorizd. S5i wna perso-
na inteyviniera en mfs de una de estas funcicnes cﬂlﬂcaré sus i-
niciales en tantos casﬂlems come carrespanda
§.6.3. Colocacidn: A diez milfmetros. ( 10 mi.) debajo del t&xto ¥ contra
" el margen :r.zqulerda p‘re'ﬂstn para la escrltl.lra
8.7. Fechador:
8.7.1. Caracteristicas: Sello de fecha camhzable, del tamafio cbtenible en
plaza, que pernutan su r:ulﬂcaclﬁn dentrn de’ los lmites del sello
de entrada y saljda. '
8.7.2. Uso: Marcar 1a dom.nnentaclﬂn con. fecha de f:l.rma, de entrada o de sa-
l:l.da. - ' ) '
E. 7.3. Cﬂlncacmn A mntizmacmn de "lugar", o d.er'ﬂ;_fo n:‘i_e‘l. selio de entra-
da o salida. ' .
8.8. Foliador:
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8.9, Refoliador:
8.9.1. Caracterfsticas: Rectingulo de lineas smples ‘de cuarenta y cinco

milfmetros { 45 mn.) de base por quince milfmetros ( 15 mm.) de -~
altura con una linea horizontal que lo divida ep dos  2) partes.
In la parte superior llevard impreso el nombre del Ministerio u
Orpanismo respectivo vy, SEgui&amente; si correspondiere, el de la
secretaria iaert’inente; En la parte inferior diri" Refoliado NZ..m
$.9.2. Uso: Para asentar el nfmero correspondiente a los distintos folios
htegr:antes del expediente en trémite que, a raiz de desgloces, a-
gregados u otras causas, debieran ser modificados. .
8.9.3. Colocacién: En el Znpulo superior derecho del anverso. de la heja,de-
bajo del sello foliador.

5.10 Identificador:

" 8.10.1.

Caracteristicas: Rectingulo de lineas _éjmples. de veinteicinco miifi-

8|1ﬂ52

8.10.3

8.11 Licre:

8.11.1.

8.11.2.Us

metros ( 25 nm.) de base por cuarenta milimetros ( 40 mm.) de al-
tura, con una iinea simpie' horizontal que divida el rectingulo en
dos (2} partes iguales. En la parte superior interna del rectingulo
ird impresa la sigla del Minsiterio ﬁ_ Secretariaz pertinente.-

Usﬁ.. " Identificacidn de proyecto de ley y de decretos. En la parte
supermr debajo de la sigla, se colocazrd el mfmm de identificacidn
de origen. La parte inferior del. rectingulo estarﬁ reservada para
que_ los sefiores ministres y secretarios coloquen sus iniciales, sal-

vo la GItima hoja donde solo inicialarfn los sefiores Ministros. En
esta hoja la parte inferior del recténgulo se destinsrd paraque.la Di-
.re¢c15n ae Despachc Gerferal de la Gobernacidn cologue el nfmero pro-

visoric que se le asigne al acto hasta su aprobacidn definitiva.-
Colocacidn: Fuera del margen de la escritura, en 1a parte inferior

de todas las hojas del original, inclusive las gue correspandan a
anexos.~ ' - o
Caracteristicas:Deberd ser de veinte milimetros { Zﬂ-ﬁ_m.) .de did-
metrg, con un reborde exterior simple de medio milimetro. { 1/2.mm.)
de espesor. En la parte interna llevard las iniciales del organismo.
El reborde y las iniciales irdn en bajo relieve, -
Uso:Para asegurar la inviolabilidad de la correspondencia.

8.11.3, Colncaci&n Esta:q::ado sobre las partes asegmdas con lacre
. 8 wmm
8.12.1.

Caracterista.cas Sella de nfméros. cmnhlables. La gedida de cada nﬁ-

i e T i i L T
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3.12.23.

8.12.3

mero seri de cuatro milimetros {4mm.} de anclw por cinco milime-
tros {5 mm.) de alto, aproximadamente. Este sello serd precedi-
do por el nombre del acto que corresponda ¥ la asbreviatura de ni-
mero escritos con caracteres mayldsculos. Ejemp!rlu: DECRETC NUMERD

Uso: Numerar los decretos, resoluciones y dispesiciones.

Colocacidn:a quince milimetros ( 15 mm.) deha]n del articulo fi-
nal, sobre el margen 1zq|.uerdcu

8.13. Originzal, Duplicads, etc:

8.13.1.

8,13, 2.

8.13.3,

Caracteristicas: Rectdngulo de lineas simples de cincuenta y cinco
milfmetros ( 55 mm.) de base por diez milfmetros ( 10 mm.) de al-

tura.En su interior llevard impresa la leyendz que corresponda en
letras mayisculas de cinco milimetros ( 5 mm.) de altura.
Uso: Identificar documentos, copias, etc.

Colocacidn: En el espacio en blanco, a 1a derecha del membrete,

En las hojas sin membrete, en el borde superior izquierdo; en ca-
rétulas, en la parte superior central. qiando existieran los se-
1los "“secretg", "reservade', "urgente", “m.ty urgente", siempre se
colocari debajo de estos.- |

5.14. R.eservado secreto:

8.14. 1.

Caracteristicas: Rectingulc de lineas simples de cmamnta y cinco

" milfmetros ( 55mm.) de base pcr diez milimetros ¢ 10 mn.} de alta-

- 8.14.2.

8.14.3

ra. En su interior ltevard jmpresa la leyenda que.corresponda en le-
tras maylsculas de cinco milimetros ( 5 mm.) de altura.
Uso: Para imlicay el grado de reserva que correésponde al ducmnenta

al cual se apl:.ca
Colocacidn: En el espacic en blanco a2 1a derecha df:l membrete.

En las l'E'.'l]ﬂS sin membrete, en el borde superior 1zc{ulerdu en ca-
rdtula, en la parte_gyperi

.§.15.Urgente, mlymgente.

8.15.1.

3152

Caracteristicas: Racténgulc de lineas. simples de cincuenta y cinco

_mlimetros [ 55 mm. )} de base por d:l.ez milimetms { 10 mm.}de al-

tura, en su interior llevard impresa la leyenda que ccrresponda en
letras ma}fﬁsr:ulas de cinco milimetros (.5 zm.) de alturs,

Uso:Para 1dent1f1car la documentacidn que revista tal. cardcter.
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8.15.3. Colocacifin: En el espacio en blanco a la derecha del membrete.
En las hojas sin wmembrete, en el borde supermr izquierdo; en ca-
ritula en la parte superior central. Cuando se hmbiere apllcadu el
sello de "secreto", 'reservado”, se lo colocard immediatamente deba-
. jo del mismo.
§.16. Otros sellos:
Cuahdo la agilizacifn o simplificacibn de trémite lo justifiquen, se wti-
lizarin otros selles que podrin ser colocados én el anverso o reverso de la
hoja. ia Unidad o Subunidad Sectorial de la Reforma Administrativa, o uni-
dad de Organizaicln y Sistemas afectada a funciones similares tendrén a su
cargo en todos los casos el estudio de justificacin y no deber§ aprobarse
ninguna adunSlClﬁn en la que no haya mtewenldn previamente 1a mencionada
dependencia.
ESQUELA: _ -
9.1. Autoridades que pueden usarla ¥ limitacidn de uso:
!vlm:.stms, Secretarms, Subsecretarms ¥ Bucionarios de jerarquia equiva-
lente y tltulares de organismos descentralizados y de empresas del Territo-
rio malqu:era sea su denqamaczlﬁn o naturaleza juridica. No serdn utiliza-

'_das pare sslutacicnes de fin de afic u otras finalidades similares,

" De cnrres;:mder este tipo de saludos a personas o entidades ajenas a la Ad-
muustrauﬁn Pﬁhlica, ellos se efectuardn através de los nrgamsmos de cere-
monial o de relacmnes pﬁhl:.cas c:c:rrespmd:.entes.

9.2, €alidad y furnﬂtu del papel . .
| Se ‘conféccionard en papel medio I'u.lo con marca, peso relatwn ciento 5&15

' gramos { li}ﬁ gs.) por metro cuadradn cen una toleranria de hasta el l:mco
por ciento ( 5% ). Ciento cuarenta y ocho milimetros ( 148 mm.} por doscien-
tos diez milfmetros ( 210 mm.) por lade, La mpres:.ﬁm del meibrete y del es-
mdn ) lﬂgntlpﬂ podrs ser rezlizada en el sentido del lado mayor o del lado

~ menor de'la hoja B ¢k primer supuesto, la inpresidn 1levars, én todos. los ca-
'sos ia leyenda " -Gobernacitrn del Temtﬂrm Nacional de la Tierra del Fuego,
Antirtlda e Islas dﬂl Atlantim Sur' en dos lmeas en la parte superior cen-

_ tral e negro sin reljeve ¥y & una 1ineas- debajo del Escudo Nacional{ o lopoti-

 paen ser.u} immediatamente debaJ:r en ntra linea centralizada la denominacidn-

_ delurgamsm}rdelcargo {hbdeluNS)
La mpresnﬁn lobre el lado menor de 12 heja, 11evars:

| 9,2, 1. Drganisms gue. por ley as:sten en forma directa al Gabernadur. .

- Papel con la leyenda * Gobernacién del Territorio Nacicnal de la Tierra
del Fuego, Antrtida & Islas del Atlafitico Sur ", en dos 1ineas la de-
nominaci6n del cargo en otra 1fnea, impreso en la parte superior cen-
~ifggl de 1a ]:u:-;a, en nmegro sin relieve & una 1fnea debajo del Escudo Na-
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cional en seco ( Modelo N°4).

Subsecretarias: ias subsecretarias lievarin impresas 1a denominacidn

a una 1inea debajo del nombre del Ministerio del cual dependen (Mo-

delo N°5).

Organismos descentralizados y empresas del Territorio cualquiera
sea su denoiminscifn ¢ paturaleza juridica:

-Papel con el membrete del Ministerio o de Ia Secretarfa de iz cual
‘dependan © en cuya jurisdiccién actden la dencminecitn del organis-
mo del cargo correspondiente imprescs en la parte superior central
de la hoja, en negro sin relieve y uma linea 'dehaja del membrete co-
rrespondiente ( Modelo N° }, |

- 10, TARJETA:

10.1.

10.2.

- Autoridades que pueden usarla y limitacidn de uso:

_Ministros, Secretarios, Titulares de organismos que por ley asis-

- ten en forma directa sl Gobernador, Subsecretarios,funcicnarics

de jerarquis equivalente, titulares de organismos descentralizados

y de empresas de prup:i.edati del Territorio cualquiera sea su denomi-
nacién o naturaleza Jurldma, Directores Generales, .FISES'OI'ES de Ga-
binete. No serin utilizadas para 5a.1uta;:mn#.5 de fin de afio u otras
finalidades similares. De correspondereste tipo de saludo apersonas
o enfidades ajenas 2 la .Etdin:i.nitrac'iﬁn Pdblica, ellos efectuarin a-

través de los organismos de ceremmal o de rela::mnes pﬁblmas co=

_rrespondientes,

Calidad y formato del papel' SE r:mfe-:cmnarﬁ en cartulina cpalina,
peso relat:.vu ciento cincuenta gramos ( 15¢ gs.) por metro cuadrado,
con una tolerancia del cinco por ciento ('53) em mids o menos. El for-
mato seré de cmmem:a ¥ cirnce milfmetros [ 55 m) por noventa y sie-
te milfmetros { 97 ms.), En upa lfnea irsn impresos el titulo profe-
‘sional o el grado, si cﬁmsptﬁﬁimite, y el nombre y apellido y, de-
bajo, en una { 1) o'dos ( 2 ) Iineas, la denominaciSh del cargo y del
organismo. La 1mpres:.5n serd.en negro can relieve ubicada en el cen-
tro de la tar;leta dehajo del Escudo Nacional en seca, o del logotipo

sl correspundiere -
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Planilla Anexa al Funto 6.4.1.

Personas

Encabazamisnte

Texto

Antefirmas

Freaidentea
de la Nacidn

. Presidente de la

Corte Suprema
de Justicia

Fresidente del
H,Senado
de la Haeion

‘Presidenta de 1=z

H. Camara
de Diputados

Prepidenre da la
Legisiatura

Ministros, sette-
tariog, subgecte-
taries vy funclona
riog de jerarquia
equivaiente

Mipmbros del Poder
© Jugilcilal :

Miembros del Poder

Legislativo Nac.

Miembros de la
Legislatura Te-
rriterial

Procurador Gene-— .

ral de_la Nacitn

Demi3s jueces del
Poder Judicial

Embajadoras
sxtranjetos

Gobernadores ¥
damis funmciona-
narios provin-
clales

Intendentes

Sefior Pregidente
0 Pmer.Mapistrado

Senol Presidente ds

la Corte Buprenma
de Justicia

Sefor Preg’t enis
dal H. Senado
da la Nacidn

Seiior Presidentes
de la A. Cimara
de Diputrados

Sefior Presidente

de 1a H.Leglslatura

Sefior Ministroe
Zefior Secretaric.
Safior Presidente
eke,

Senor Juez de la
Corte Suprema de
Justicia

Sefior Senador
Benor Diputade

Sefor Lepiglador

Sefor Procurador
General de la
Bacion

Sefior Juez

Sefior
Emhajador

Sefior Gobernador
Sefior Minizrro

Sefior Interndeate

Sanor Presidente
& Pmer . Magistrado

Sernor Presidente
Sefiar Presidente
Senor Fregidente

Seior Presidente

Usted

Usted

Usted

Usted
Usced

Usted
¥.E.

Ugted .

Usted

Dios guarde al
selior Presidente

Dios puarde al
senor Presidente

Dios guarde al
seior Presidente

Dios grarde al
sgﬁor Pregidente

"Salvdo a Usted

atentamente

faludo a Usted
dtenfameante

Ealudo a Usted
atentamente

Salude a Usted
acentamenke

Saludo a Usted
atentamante

Salude a Usted
atentamants

Baludo 2 Usted
atentamente

Saludo a Usted
atentamante

Saludo 2 Usted
atentamente

Saludo a Usted
arentamente

%%%i¥f
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