
'._;obemcdon (;el T errítorio Nacional de la Tierra del Fuego, 

Antórtido e lsla5 del Atlántico Sur 

Norrnas para la Elaboración, Redacción 
y Diligenciamienío de los Proyecíos 

de Acíos y Documeníos Adminisíraíivos 

Decreto 4144/86 



?fc.teznación del 7f;euitoúo Jaciona! de la YÍteua de/ r;;{½te90, 

Q,4nlái/,da e d/4/a,;1 de/ !2J.ft/,f,,t,'co Qc¡;;t 
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VI STO: Que por decreto Nº 1. 400/85, de fecha 29 de Abr i 1 de 1 año ppdo. , 

se aprueban las "Normas Para la Elaboración, Redacción y Diligenciamiento de los 

Proyectos de Actos y Documentación Administrativos'': y 

CONSIDERANDO: Que en di cho proyecto han existido mod 1 f i cae iones, qu,, 

dieron orTgen a una revisión de las mismas.-

Que el mencionado intrumento legal no fue publicado, debido a la ,ns· 

tancia mencionada en en párrafo anterior.-

Que se ha logrado un ajus'te a su similar Nacional Nº 333/85,por 

medio del cual se aprueban dichas normas 

Que en consecuencia, es imprescindible adecuar los intrumentos regul~ 

dores de los organismos que integran el Gobierno del Territorio, en cuanto a ",u 

funcionamiento y a la gestión y trámites de sus actos, eliminando toda rcFP,er, 

cia a mecanismos, instituciones o reparticiones extrañas al orden jurídico t:~':i!<l 

blecido por la Constitución Nacional; 

Que el dictado de la presente norma es facultad del Gobernador, de 

acuerdo con lo prescripto por el Decreto -Ley 2191/57, Artículo 20, lnc. 4; 

Por el lo: 

EL GOBERNADOR DEL TERRITORIO NACIONAL 

DE LA TIERRA DEL FUEGO, ANTARTIDA 

E ISLAS DEL ATLANTICO SUR 

D E C R E T A 

ARTICULO 1~- A partir de la fecha será de apl icaclón obligatoria y estricta en -

todo el ámbito de la Administración Pública Territorial (Administración Central 

Organismos descentralizados y empresas y sociedades del Territorio cualqui,,ra -¡ 

sea su denominación o naturaleza Jurídica) las "NORMAS PARA LA ELABORACION, 111?­

DACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE ACTOS Y DOCUMENTACION ADMINISTkA­

TIVOS" que como ANEXO I forman parte del presente Decreto.-

ARTICULO 2~- Por SECRETARIA GENERAL procidase a la impresión de un número st1fi-
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ciente de ejemplares de las normas que se aprueban y a su distribución a las -/ 

distintas Jurisdicciones.-

ARTICULO 3~- A partir de los TREINTA (30) días de efectuada la distribución a que 

se hace referencia en el artículo anterior, los distintos servicios de Mesa de 

entrada o Despachos no darán curso a la documentación que no reúna los requisitos 

establecidos en las referidas normas.-

ARTICULO 4~- Derogase el Decreto Territorial Nº 1.067/83.-
ARTICULO 5~- Comuníquese, dése al Boletín Oficial del Territorio y archívese.-

DECRETO Nº 

JU/\rl r''.t. ~, 
,H~fl 

O[ ma, 
/ 
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ANEXO I 

NORMAs PARA LA ELABORACION,REDACCION Y DILICENCIAMIENTO DE LOS PROYECTOS DE 

ACTOS Y OOCUMENTOS AUvllNISTRATIVOS 

1. PRESCRIPCIONES GENERALES: 

1.1. Definiciones: 

De acuerdo a la finalidad, contenido, uso y medio de emisión, los pr~. 

yectos de nonnas y documentación administrativas adoptarán algtma de 

las fonnas o denominaciones siguientes. -

1.1.1. Mensaje: Nota que el Poder Ejecutivo TerritorLl remite a la 

Honorable Legisla tura Territorial, mediante la cual puede den:, 

llar los ponnenores y fw1damentos que inducen a proponer la 

sanción de un proyecto de ley, solicitar el acuerdo necesario 

para concretar la designación <le determinados fw1cionarios, v,·_ 

tar total o parcialmente una ley ya sancionada, pedir la devo· 

lución de mensajes remitidos con anterioridi.d o realizar ctE:1-

quier otro tipo de comunicación o requerinliento. -

l. l. 2. Proyecto de ley: Proposición escrita cuyo contenidv, en caso de 

ser sancionado por la Honorable Legislatura Territorial, con.? 

ti tuirá el texto completo de la ley, instituyendo tilia nonna 

de derecho que pennitirá la adopción de decisiones fundadas en 

ella. -

1.1. 3. Proyecto de Decreto: Propuesta de una decisión a adoptar por el 

Poder Ejecutivo Territorial, que constituye un acto unilateral, 

de alcance individual o general, y que puede tener vigor y·cur­

so dentro de la Administración Pública Territorial, fuera de 

ella o en ambas esferas al mismo tiempo, -

1.1.4. Resolución: Madida que dictan los Ministros, Secretarios <le los 

J\li¡üsterios o de la Gobernación u otras autoridades facultadas 

para ello, ya sea en uso de atribuciones propias o de aquellas 

que le hubieren sido delegadas, y que, según el tema, pueden -

tener vigor y curso dentro de la jurisdicción respectiva o tam 

bién fuera de ella.-

1.1. 5. Resolución conjunta: Acto que suscriben cano mínimo dos de las 

autoridades citadas en el punto 1.1.4. y que tiende a resolver 

cuestiones, expresamente delegadas en ellas por el Poder Ejecl.!_ 

tivo Territorial, inherentes a distintas esferas de la Admini 0 

ción Pública Territorial,-
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l. l. 6; Disposición: Decisión emanada de una autoridad administra ti va no 

superior (Subsecretarios, utulares de organismos descentraliza­

dos, directores generales), sobre cuesti.ones o asuntos de su com 

petencia 

1.1.7. Nota: Comunicación escrita, referente a asuntos del servicio, 

que se dirige de persona a persona.-

1.1. 7 .1. Nota múltiple: Nota que se confecciona en varios e j emplil_ 

res de un mismo tenor y que se dirige a distintos destina 
tarios.-

1.1.7.2. Circular: Nota que se confecciona en varios ejemplares de 
un mismo tenor y que se dirige a diversos '""stinatarios, 

a través de la cual se comunica una directiva de la autor i 
dad facultada para impartirla y que tendrá vigencia prolo11:_ 

gada o por tiempo determinado.-

1.1. 8. Informe: Dato u opinión fw1dados que se da sobre un asunto detenl'i 

nado y que se dirige de dependencia a dependencia.-

1.1.9. Dictamen: Opinión que emite un órgano de consulta, basada en las 
nonnas jurídicas de aplicación y, en su caso, en la jurisprudencia 

o antecedentes que pudieran existir, y que tiende a orientar a la 

autoridad que del:e resolver el caso.-

Los dictámenes no constituyen un acto administrativo en los 

ténninos del art. 7°de la Ley 19.549, tengan o no efecto vinculan 

te. -

1.1.10. ~!emorandum: Escrito de uso interno que se cursa a una autoridad 

determinada, comunicándole una situación especial o exponiendo e­

lementos de juicio referentes a un asunto en trámite, que le ser­
virán de ayuda memoria para encarar la solución del caso (se diri­
ge de persona a persona), por tratarse de una ayuda memoria no de 

be ser utilizado para transmitir órdenes del servicio, ni consti­
tuyen cabeza de expediente.-

1.1.11.Parte: Comunicación sintética que, por lo general ~e efectúa a 

diario o periódicamente, para informar sobre un asunto detennina­
do (se dirige de persona a persona).-

1.1.12. Providencia:Escrito, no sujeto a la emisión de opinión, que re -

suelve cuestiones de tráTJ1ite o peticiones accidentales. -

1.1.13. Despacho telegráfico, radiotelegráfico, etc.; Nombres de las no­

tas que cursan por esos sistemas de comunicación.-
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1.1.14. Expediente: Conjunto de documentos o actuaciones aclininistrativas 

originados a solicitud de parte interesada o de oficio y ordena­

dos cronológicamente, en el que se acumulan informaciones, dict[ 

menes y todo otro dato o antecedente relacionado con la cuestión 

tratada, a efectos de lograr los elementos de juicio necesarios 

para arribar a conclusiones que darán sustento a la resolución 

definitiva.-

2. MENSAJE: 

2.1. Estructura y confección: 
2.1.1. Calidad y forma del papel: Se confeccionará en papel tipo "Roma­

ny" peso relativo ciento seis gramos (106 grs.) por metro cuadra 

do, tamaño doscientos veinte por trescientos cuarenta milímetros 

(220x340 nnn.) con la leyenda "Gobernación del Territorio Nacional 

de la Tierra del Fuego, Antártida e Islas del Atlántico Sur" im­

presa en la parte superior, centralizada, y el Escudo Nacional en 
seco en el centro de la misma sobre la leyenda. El tipo y tamaño 
de letras y escudo serán como los del modelo n °1. -

2.1.2. Márgenes: 
Izquierdo: Cuarenta milímetros (40 mm.). 

Derecho: Diez milímetros (10 mm.). -
Inferior: Vein-ticinco mil~netros (25 nnn.).-

El margen superior de las hojas siguientes a la primera será de 

cincuenta milímetros (SO nnn.).-
El margen inferior en la hoja final será de sesenta milímetros 

(60 nnn.) como mínimo. -

2.1.3. Lugar y fecha: A dos (2) interlíneas de la última línea del membre 

te y,a partir del centro del espacio dispuesto para escritura, se 

escribirá USHUAIA, y oportunamente, se colocará la fecha.-

2. l. 4. Encabezamiento: Comenzará con la palabra "A la Honorable Legisla­
tura Territorial", las que se escribirán a partir del margen a 

cuatro interlineas (4) de "Lugar y Fecha".-

2.1.5. Varios: 
a) La escritura será de un sólo lado de la hoja, a máquina de ti­

po corriente, con cinta de color negro fijo y a dos (2) inter­

lineas.-
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b) La redacción del texto será clara, conc.1sa y en correcto esp,, · 

ñol. El empleo de palabras en idiomas extranjeros sólo se adrni_ 

tirá cuando se trate de nombres propios o de vocablos intradu· 

cibles.-

c) No deberá contener ernuiendas, raspaduras, i nterline:ic ione~ ,m,n, 
chas, ni forma alguna de presentación improlija,-

d) No serán utilizados otros sellos más que el foliador, el eseaJe 

ra y el aclaratorio de finna. -

e) La escritura se iniciará a dos (2) interlíneas debajo del ene"· 

bezamiento, a partir del centro del espacio reservado para d. 

texto y con la palabra "Tengo el agrado de diriginne a Vuestra 

Honorabilidad con.el objeto de saneter a su consideración el -

proyecto de ley tendiente a ..... ".-

2.1.6. Nombre, apellidos y uso de caracteres mayúsculos: Los nombre', de 

personas se escribirán completos y siempre en su orden natural,e~ 

decir, primero los nombres y después los apellido;;; ... 

Se escribirán con caracteres mayúsculos: los apellido,;, títuk,,;, 

nombres de organismos, instituciones, países y todo aque1Lc, qul, 

por importancia sea conveniente !,;:icer resaltar. Del raismo modo 

se escribirán canüdades y, a continuación, se las repetirá en i,.:i 

meros colocados entre paréntesis.-

2 .1. 7. Terminació•1: Terminará con la frase: "Dios guarde a Vuestra liono, :, 

bilidad". -

2.2. Texto: 

Con .el fin de ayudar a interpretar el proyecto elevado, el texto del mensaie 

contendrá: 

a) Breve relación de sus propósitos; 

b) Razones determinantes; 

c) Medios propuestos y doctrina aplicada; 

d) Resultados que se espera alcanzar; 

e) Consideraciones políticas, si fuere el caso.-

2.3. Firma: 

El Ministro o Ministros a quienes corresponda intervenir en función de le, 

competencia que le haya sido asignada por la Ley de Ministerios, inicú.b 

rán el proyecto en el ángulo inferior izquierdo de cada hoja, en la hoja 

final procederán a su refrendo, dejando espacio adecuado para la firma-de: 

señor Gobcniador. -
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3. PROYECTO DE LEY: 

3.1. Estructura y confecci6n: 
3.1.1. Calidad y fonnato del papel: se ajustará a las especificaciones del 

punto 2.1.1. ,-

3.1.2. Márgenes: Se ajustará a lo establecido en el punto 2.1.2 .. -

3.1.3. Encabezamiento: Se empleará la f6nnula:"La Legislatura sanciona con 

fuerza de ley" escrita a veinte milímetros (20mm.) de la última 1í -

nea del membrete y centralizada dentro del espacio dispuesto para 

la escritura.-

Cada artículo se comenzará en la línea del margen. Los párrafos 
separados por punto y aparte, después del primero, se inicüirán de­

jando diez (10) espacios a partir del margen.-

3.1.4. Varios: 

3.2. Texto: 

a) La escritura será de un sólo lado de la hoja, a máquina de tipo 
corriente, con cinta de color negro fijo y a dos (2) interlíneas.-

b) La redacción del texto será clara, concisa y en correcto español. 
El empleo de palabras en idiomas extranjeros sólo se admitirá 

cuando se trate de nombres propios o de vocablos intraducibles.-

e) No deberá contener enmiendas, raspaduras, interlineaciones, man 

chas, ni fonna alguna de presentación improlija. · 

d) No serán utilizados otros sellos más que el foliador, el identJ. 
ficador y el aclaratorio de firma.- , 

e) La palabra "Artículo" al comienzo de cada uno se escribirá con 
letras mayúsculas y sin subrayar.-

3.2.1. Observancia de nonnas fundamentales: Se ceñirá estrictamente a la 
Constitución Nacional y Decreto-Ley 2191/57.-. 

3.2.2. Coherencia, sistematización e integridad: 
a) Las 'nonnas se irán correspondiendo lógicamente, con el fin de 

dar una imagen coherente y armónica tanto de cada w1a de ellas 

como del funcionamiento del conjunto,-

b) En la construcci6n de la estructura formal del texto legal y de 
sus preceptos, se procurará ordenar met6dicamente sus disposício_ 
nes con el fin de confonnar un cuerpo adecuadamente articulado 

y armónico. -

c) La propuesta tenderá a reglar de manera íntegra la materia a e 



,5¼ ,j~uwción ¿,/ tÓeuilt,uo ._/f;,ciona/ ,/4 I~ 0,~ua del' '-~F' 

~tdtt't~· ·e <d);;;J ,-/4/@ef'Í/~'11/rco rd7u~ 41 4 4 

fectos de abarcar la totali.clad del tema de que se tn,te. ·-

3.2.3. Indentificación de artículos e incisos:Los artículos se :ülentifi­

carán por números arábigos, ordinales hasta el noveno y cardina -

les en adelante, seguidos de pw1to y guión. -

Podrán ser divididos en incisos, los cuales se identificarán 

por letras minúsculas, según el orden del abecedario, seguidas p,w 

el signo de cierre de paréntesis.-
Las letras identificatorias de los incisos se colocarán en la 

línea del margen y el texto respectivo mantendrá el margen que -

marque su letra inicial.-
Los incisos a su vez: podrán ser subdivididos en apartados, los 

cuales se individualizarán por números romanos. Estos mantendriín 

el margen del texto de los incisos y la escritura correspondiente 

seguirá la línea que fije su prunera letra.-

3.2.4. Título de las disposiciones: Las disposiciones de orden laboral, 

impositivo, comercial, etc., se ,'istinguirán por su nombre en td 

texto del proyecto. -

3.2.S. Nombres,apellidos y uso de mayúsculas: Se adoptará el procedimien­

to indicado en el punto 2.1.6 .. -

3.2.6. Derogación o modificación de normas: La norma que se proyect.e dero­

gar o modificar se distinguirá con la cita expresa, evitanc1') expre­

siones como "Queda derogada toda disposición que se oponga a ld pn,:'. 

sen te". -

3.2.7. Modificación de artículos: Cuando se considere necesario modificar 

articulas, se proyectará su sustitución en lugar de su modificación.·· 

3.2.8. Indentificación de :inmuebles: Cuando se haga referencia a inmueble·', 

se consignarán todos los datos necesarios para su identificación: 

medidas, linderos, designación catastral, etc.-

3.2.9. Normas reglamentarias y considerandos: No se incluirán normas que 

por ser de carácter reglamentario, deban ser dictadas por el Poder 

Ejecutivo. Tampoco se insertarán "considerandos", ya que las raza 

nes que inducen a dictar la medida quedan reservadas para el mensaje. -
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3.2.10. Delegación de atribuciones: De proponerse la delegación de atribu­
ciones legislativas, se procurará que esa delegación recaiga sobre 

el Poder Ejecutivo y no sobre otros órganos de inferior nivel. Por 

ejemplo: se podrá sugerir que la ley diga: "Facúlta,;e al Poder Ej~ 

cutivo para ....... ", pero no se usarán expresiones como "El M:rnís 
terio de Gobierno procederá a ...... ", o "El Poder Ejecuüvo, a 

ti:avés del Ministerio de Gobierno procederá a ...... ''. -

3.2.11. Donaciones y convenics:En los casos de donaciones y convenios, .tas 

propuestas tenderán a obtener la autorización necesaria para qtk 

el Poder Ejecutivo, en su condición de Administrador y representan 

te del Territorio, sea quien done o pacte.-

3.2.12. Ratificación o aprobación: Cuando se proponga la ratificación o a·· 

probación de actos administrativos, convenios, tratados, acuerdos, 

etc. - el proyecto deberá estar redactado de manera que surja de su 
texto que una fotocopia autenticada del original de tales docwne1t· 

tos fonne parte integrante del acto programado. Tantl,ién se hará 

constar la cantidad de artículos, el áusulas, etc. , que compongél11 

el documento a ratificar o aprobar.-

Además, en caso de que dichos convenios, tratados, etc. no hu­
bieran sido escritos en español, se acompañará indefectiblemente 

la traducción a nuestro idioma, certificada por traductor público 

nacional, la que también integrará la ley correspondiente.-

3.2.13. Conflicto con otras leyes:Se pondrá especial atención para no en­

trar en conflicto con normas de otras leyes, salvo que se prevea 

su modificación o derogaci6n en fonna expresa.-

3.2.14. Definición de ténninos : No se definirán los términos empleados 

s::ilvo cuando constituyan instituciones jurídicas o tengan signi­
ficación para la intepretaci6n del texto legal en el cual se in­
cluyan. En caso de dudas sobre los vocablos a emplear se recurd -

rá al-Diccionario de la Lengua Española.-

3.2.15. Títulos y otras clasificaciones: Un sólo artículo no será prece:­

dido por títulos, capítulos ni otra clasificación que la numeral 
que le corresponda, excepto cuando se trate de códigos o leyes 

orgánicas que la lleven en su fonna tradicional.-
En caso de que artículos consecutivos traten del mismo asi.mto 

se podrá agrupar, contra el margen izquierdo de la hoja, una s11~ 

tesis o breve referencia de su contenido o propósito. Por ejemplo: 

"Medidas promocionales", "Penas y Sanciones, etc.".· 
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3.2.16. Anexos: Deberán ordenarse en fonna correlativa con números roni.&. 
nos. -

3.2.17. Artículo de fonna: El último artículo del proyecto dirá:"Comuní 

quese al Poder Ejecutivo Territorial.-

3.3. Firma: 

El Ministro o Ministros que refrenden el mensaje respectivo, inicialarán 

el proyecto de ley en el ángulo inferior izquierdo de cada hoja, procs · 

diendo a la firma de la hoja final a continuación de la línea en la que 

concluye la escritura.-

3. 4. Copias: 

Todo proyecto será elevado Con dos (2) copias, autenticadas por el fw1 -
cionario que determine cada Ministro.-

3. ,. Forma de elevación: 

Cada Ministerio, por intennedio de su titular, elevará sus propuestas lto_ 

gislativas al Gobernador, con todos los antecedentes del caso y la opi -

nión de las dependencias competentes del Ministerio o Ministerios que d"._ 
van intervenir, además de la opinión que desde el punto de vista jurídico 

emitirá la Asesoría Letrada del Territorio, requisito sin el cual no se 

dará curso a la tramitación del proyecto por parte del Poder Ejecutivo. 

Se acompañará asimismo, en todos los casos, el proyecto de mensaje.-

3.6. Entrega del proyecto: 

de Depsacho General de 

4. PROYECTO DE DECREID: 

Será entregado, sin excepción, en la Dirección 

la Gobernación del Territorio.-

4.1. Estructura y confección: 

4. l. l. Calidad y fonnato del papel: Se ajustará a las especificaciones 
del punto 2.1.1 .. -

4.1.2. Márgenes: Se ajustarán a lo establecido en el punto 2.1.2 .. -

4.1.3. Lugar y fecha: A diez milímetros (10 mm.) debajo de la última 

linea del membrete y a partir del centro del escudo se consign~ 

rá el lugar: U~AIA, dejando espacio para la fecha completa que 
despu€s pondrá la Dirección de Despacho General de la Gobernaci6n 

y que será la del día en que el proyecto de decreto sea suscripto. -
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4.1.4. Partes que componen el texto: Deberá estn1eturarse en tres (3) par 

tes: Visto, Considerando o expositiva y dispositiva. Se podrá pres. 

cindir de la primera, de la segunda o de ambas, cuando la parte cLs 

positiva, por su naturaleza, no lo exija.-

4. l. 4. l. Visto: Se consignarán las normas o la docwnentac ió:'. que 

sirva de ba;ae al pruyecto o estén relacionadas con el. L, 

palabra " Visto" se escribirá con letra mayiiscu1a, Jejando 

diez (10) espacios a partir del margen y a cuano l4) i1: 

terlínea;; de "Lugar y fechn".· 

4.1.4.2. Considerandos o expositiva:Se analizaran las circunstan · 

cias de cualquier orden y naturaleza que, por tener v."cu 
lación directa con el asunto tratado, se hayan tenido "'' 

cuenta para proyectar la medida que se propugne. La ualahn.1 

"Considerando" se escribirá con letras nL1yúsculas, ,iejandc, 

diez (10) espacios a partir del mar,:tn v a uuuo (·1) llltc, 

líneas debajo de la última 1 ínea dél "Visto". En caso ele 

que este último no tenga contenido, se escribirá en L1 m:h 

ma línea ''Visto y Considerando".· 

Cada considerando se comeuzará dejando diez (lll) t:s¡,,, 

cios a partir del margen y con la conjunción subonlinaüv,, 

"Que". -

Al final se colocará el signo ortográfico punto l-)., 

Después del últiJno considerando se consignará la ha;:e 

"Por ello", escrita a diez (10) espacios del margen iqu:er 

do y a cuatro (4) interlíneas del finalizado aquél.-

4.1.4.3. Dispositiva:Será precedida por la fónnula: "El GoLernador del 

Territorio Nacional de la Tierra del Fuego, Antártida e IsL': 

del Atlántico Sur Decreta", escrita a d'.ls (2) :interlíneas de· 

"Por ello" y centralizada en cuatro (4) líneas dentro del t'sp:i 

cio dispuesto para la escritura. Se subdividirá en tantos art'íu, 

los como aconsejen las razones de claridad y comprensión, evi 

tándo tanto la inclusión de temas distintos en un mismo articulo 

como la división de w1 asw1to en dos o más artículos cuando, por 

su naturaleza, sólo sea necesario dividirlo en párrafos e inci· 

sos. 
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El artículo será estrictamente dispositivo y deberá bastarse 

por sí mismo para ilustrar concretamente acerca de la decisió11 
que se adopte . -

La palabra "Artículo" al cornienzo de cada uno, se escribirá 

con letras mayúsculas, sin subrayar y a partir del margen.­
La palabra inicial de ca<la artículo se escribirá la primera 

letra con mayúscula y las demás con minúsculas. Ejemplo: 

ARTICULO 1~ Designase .......... . 

Los párrafos separados por punto y aparte, después del prime -

ro, se iniciarán dejando diez ( 10) espacios a partir del mar­
gen. 

4.1.S VARIOS: 
a) La escritura será de Uil solo lado de la hoja, a máquina de ti­

po corriente, con tinta de color negro fijo y a dos ( 2) inter­

líneas. 
b) La redacci6n del texto será clara, concisa y de correcto espafiol. 

El empleo de palabras en idiomas extranjeros sólo se admitirá 
cuando se trate de nombres propios o de vocablos intraducibles. 

c) No deberá contener enmiendas, raspaduras, interlineaciones, manclrns 

ni forma alguna de presentación desprolija.-
d) No serán utilizados otros sellos más que el foliador, el ident i -

ficador y el aclaratorio de firma.-

4.1.6. Requisitos esenciales: A fin d~ salvaguardar la legitimidad del ac­

to administrativo, todo proyecto de decreto que cree o altere den·­

chos subjetivos e intereses legítimos, deberá ser acomp;.Jlado inde· 
fectiblemente por un dictamen de la Asesoría Letrada del Territorio. 

4.2. TEXTO: 
4.2.1. Cita de expediente:Cuando el proyecto sea la consecuencia de un ex· 

pediente, éste deberá citarse en el "Visto" por su letra, número r 
demás particularidades que permitan su inmediata localización.-

4.2.2. Fncuadre legal: En el último considerando se indicará la norma juri­
dica por la cual el Poder Ejecutivo se encuentra facultado para adop­

tar la medida que se proponga.-
4.2.3. Dictamen Juridico:En los considerandos de los proyectos que pudieren 

afectar derechos subjetivos o intereses legítimos, sin perjuicio de 
cumplimentar lo indicado en el punto 4.1.6. , deberá hacerse corc:;rar 

que se ha dado intervenci6n a la Asesoría Letrada del Territorio. -
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4.2,4. Coherencia, sistematización e integridad: Se adoptará el proce­
dimiento indicado en el punto 3. 2. 2 .. -

4.2.5. Identificación de artículos e incisos: Se adoptará e1 

miento indicado en el punto 3. 2. 3 .. -

nrocedi-
' 

4.2.6. Títulos de las disposiciones: Se adoptará el procedimient.0 ir.di 

cado en el punto 2.1.6 .. -

4. 2. 7. Nombres, apellidos y uso de mayúsculas_: Se adoptará el procedi. 

miento indicado en el pw1to 2.1.6 .. -

4. 2. 8. Derogación o modificación de normas: Se adoptará el procecliml.entc 

indicado en el punto 3.2.6 .. -

4. 2. 9. Modificación de artículos: Se adoptará el procedimiento indic:ad,, 

en el punto 3.2.7 .. -

4. 2 .10. Identificación de inmuebles: Se adoptará el procedimiento inc\i,,, . 

do en el punto 3.2.8 .. -

4. 2 .11.Ratificación o convalidación de medidas de infertor nivel: L, se, 

licitud de ratificación o convalidación de actos emitidos pcr au 
toridades con incompetencia en razón del grado, debe ser :,compai,,., 

da por una copia autenticada de tales actos, la que formarii pan·• 

integrante del decreto respectivo y así se hará constar en 0.SL<". 

4. 2 .12 .Aprobación de convenios, tratados, etc.: Se adoptará el proced ¡ 

miento indicado en el punto 3.2.12.:· 

4 ~ 2 .13 á Conflicto con otros decretos: Se pondrá especial atención para nt.· 

entrar en conflicto con nonnas de otros decretos, salvo que se •.,t,. 
ponga su modificación o derogación en fonna eiqiresa. -

·L 2. l<l .Definición de ténninos: Se adoptará el procedimiento in<licack• u, 

punto 3.2.14 .. -

4. 2 .15. Títulos v otras clasificaciones: Se adoptará el procedí miente ü• 

dicado en el punto 3.2.15 .. -

4. 2 .16. Nombramientos, ascensos ,etc.: Se consignarán todos los non,bre·• 

pellidos completos de la persona o personas que se jncluyan en l :r 

medida, confonne figuren en sus documentos de identidad. Cuando St· 

trate de argentinos se. indicará el número de Libreta de Lnrnlarn, ·-,, 

to, Libreta Cívica o Documento Nacional de Identidad, según cc,n, 

panda.-
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En el caso de menores de 16 años de edad o de extranjeros, se 

consignará el número de Docrnnento Nacional de Identidad o, en 

ausencia de éste, el de la Cédula de Identidad haciendo constar 

que entidad policial la expidió.-

Si la medida se relacionara con personal que posee título a­

cadémico, profesional o de nivel terciario, o estado eclesiásti 

co, militar o policial, se se~iirá el procedimiento indicado en 

el primer párrafo, pero anteponiendo al nombre el título o el 
grado correspondiente.-

4.2.17. Imputaciones: Cuando la medida dé lugar a erogaciones, se inclui 

rá W1 artículo en el cual se hará constar que tales gastos serán 

imputados "a la partida específica" (o a las "partidas específi ·· 

cas" de así corresponder), del presupuesto del organismo respec­

tivo.-

4. 2 .18. Recursos interpuestos: Cuando se rechace W1 recurso interi)uesto 

contra W1a resolución ministerial, de W1a entidad autárquica, etc. 

deberá consignarse expresamente, en la parte dispositiva, que 

se desestima, rechaza o no se hace lugar al mismu.-

4.2.19. Escribano General del Gobien10 del Territorio - intervención: 

Cuando corresponda la intervención del citado fW1cionario, se ha 

rá constar expresamente esa circw1stancia en W1 artículo del pr,:,_ 
yecto. -

4.2.20. Medidas de la misma naturaleza: Se reunirán en un solo proyecto 

las medidas de igual naturaleza, con excepción de aquellas cuyo 

tratamiento requiera W1 estudio especial para cada caso o cuando 
la agrupación de asuntos análogos pueda ocasionar dilaciones en 
su tra~itación.-

4. 2. 21. Planillas anexas: Si fuera necesario acompafiar inionnación prod).'.. 

cicla por máquinas electrónicas, podrán agregarse como parte inte­

grante del proyecto las planillas impresas por dichas máquinas con 

el sello identificatorio del organismo, inicialado por las mismas 

autoridades que inicialen el proyecto de decreto propiamente dicho.-· 

4.2.22. Anexos: Se adoptará el procedimiento indicado en el ptmto 3.2.16 .. · 

4.2.23. Clasificación:Los proyectos se clasificarán de acuerdo a lo que so_ 
bre el particular establezcan las nonnas en vigencia.· 
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4. 2. 24. Texto ordenado: CUando se int,roduzcan 11B.1chas modificaciones en 

un decreto y no se prevea su reordenamiento íntegro, se proyec::_ 
tará la delegaci6n de la facultad de dictar un texto ordenado, 

en el Ministerio o Secretaría de la Gobernaci6n pertinente.-

4.2.25. Requisitos esenciales: Se deberán tomar en cuenta los requisi­

tos contemplados en los artículos 7° y 8° de la Ley de Procedí 
rnientos Administrativos Nacional n°19.549.-

4.2.26. Artículo de fonna: Si el proyecto fuera de carácter público, el 
último artículo establecerá, "Conuníquese, dése al Boletín Ofi­

cial del Territorio y archívese". Cuando se emplee más de una 

hoja en la confección de un proyecto, no deberá incluirse en la 
ültima el :artículo de.forma,aselas, salvo que esté precedido 

de alguna palabra del artículo anteriaro que haya comenzado en la 
·hoja precedente.-

4.2.27.Refrendo y finna: Deberán suscribir el proyecto de decreto todos 
los Ministros a quienes corresponda intervenir en virtud de la 
competencia que les haya sido asignada. La medida que se proponga 
no contendrá ningún artíéulo que prevea las autoridades que dehE:_ 
rán refrendarla pero, a los efectos de su trámite, irá acompaña­

da de un volante, finnado por el titular del organismo je orígen, 
en el .que se hará constar a que Ministros les correspondería fir­
mar el acto. En primer lugar finnará el titular del Ministerio -
de origen y seguidamente los demás Ministros a quienes correspon­
da hacerlo. Se cuidará dejar espacio adecuado para la firma del 
señor Gobemador.-

4.3.Copias, antecedentes y síntesis: 
4.3.1. Copias: Todo proyecto será elevado'al señor Gobernador con dos co 

pias autenticadas por el funcionario habilitado para ello. El pr~ 
yecto de carácter "secreto" será elevado con una sola copia. -

4.3.2. Antecedentes:La nonna proyectada deberá ser acanpañada de los estu 

dios e infonnes previos, los dictámenes y consultas evacuados, :!as 
observaciones y enmiendas fonID.1ladas y cualquier otro dato y docu­
mento que resulte de interés a fin de analizar y evaluar su juris­
dicidad, acierto, oportunidad y conveniencia.-
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4.3.3. Síntesis: Las actuaciones que acompañen el proyecto podrán cante 

ner una síntesis realizada sobre la base de los siguientes linea­

mientos: 

a) Fundamentos, motivos o razones que inducen a proponer el dictan,,·n 

de la medida; 

b) Naturaleza de la decisi6n a adoptar y sus alcances; 

c) Objetivos, finalidades o propositos que se persiguen através de 

la iniciativa; 

d) Resultado que se espera obtener con la aplicación de la nonna 

que se propone ; 

e) Costo que inswniria la medida propiciada, cuando así correspond,1, 

indicando la bnputaci6n presupuestaria que se daría a tales ~:as­

tes o a la cuent:1 extrapresupuestaria afectada.-

Para aquellos astmtos en los que, por su índole específica, no se,, 

posible seguir los lineamientos anteriores, 1:1 síntesis se reahcil­

rá de modo tal que se respete el espíritu que anima el presente puE 

to y que es el de pe1mitir un adecuado análisis y evaluación de LI 

decisión que se solicita al señor Goben1ador , cuando se la estím,, 

necesaria.-

4.4. Entrega del proyecto: 
Será entregado, sin excepción én la Dirección de Despacho C'..eneral de L 

Gobernación. -

4.S. Proyecto con vigencia a partir de una fecha detenninada: 

Será elevado al señor Gobeniador con una anticipación no menor de quince 

( 15 ) días. 

4.6. Entrega de fotoconias: 
Una vez protocolitadoslos actos emanados del Poder Ejecutivo, la Dirección 

de Despacho General de la Gobernaci.6n devolverá los antecedentes respecti · 

vos al organismo de origen con el agregado de una fotocopia autenticada del 

Decreto dictado en el caso, la cual tendrá caracter de ~ico instru,nento v::­
lido sustitutivo del original. 

Si la medida fuere de carácter público enviará otra fotocopia, también au -

tenticada, al Boletín Oficial del Territorio para su publicaci6n. 

En todos los casos que el acto sea de carácter público y de int.erés gene 

ral, dicha Direcci® remitirá, además una ( 1) fotocopia simple a la Sub 

secretaría de Infonnaci6n Pública.-
Cuando el Decreto tuviere carácter" Secreto", solo se expidirá la fotocopia 

autenticada que se agregará a las actuaciones correspondientes de ser neu--­

;;arias otras fotocopias del acto " secreto", deberán ser solicitada por hui -

cionarios de jerarquía no inferior a la de Subsecretario, por nota al señor 

Secretario General de la Gobernación 



S. RESOLUCIONES Y DISPOSICIONES: 

5.1. Estructura y confecciÜ!J.; 

S .1.1. Calidad y formato_ c:dv1,x, i. 
mera blanco alisado¡; pe~)D rl;la-t_~,, ;.,, .. ~,;­

por metro cuadrado, tam,,.iíü 

ta milímetros (22lJ .-:. :,4ú iU1. 1 _ 

5. 1.1.1. Organismos qw' 

leyenda "Goben1aci6n dd T'.'·r:.·:ir,c1·:1 N;;.i:,n:.<I ·¡; '-

del F'uego, .Antárrida t_"' 'isJa~~ de: t'tl~!:tr.·il ~~:-\1·" ·-;; .. ~:<~:. __ ,.'. 

por la denominación :te! u ¡ ·~- )_ : .. 

superior izquierda de ! , . 1• 'L,-," , bk, i 

cudo Nacional, en aeg;n, •J :,,n :, , __ 

El tipo y tamaño l 1,, fo :rss 

delo nºZ.-

S. l. l. 2. Ministerios, Secret,üi:L 

5.1.1.l.. -

-,._-.\_ -; 

5.1~1.3~ Organismos <lesceút·i·~~!~_--· __ ;~:1~,c .. -l .. ~c!,11. e- -~i~~ 

Territorio cual91,ti01"a '<c·~_,s ., _"c',;:.cc:c~·'.::.:',:~:,, __ 

jurídica: Papel con el rned,:·ccte 

jurisdicción funcionen y -~a den0rni:1,:lci6:.1 1_·le_l ,.L'¡hUlÍ'-,L:·. 

impreso a w1a ()_) line" deba jo del nornbr,, ele! ritin :;cc·,: 

Se podrá utilizar loeut:ipo t:;n y-eernplazo <lel Escudo u,~1.·. _:, 
nal cuando sea disüntivo Llel organis1,io. · 

5. l. l. 4. Prohibición de uso de membr~n,_: Qt!bilil es-e ,·je' c:miente ;.; u1., 

bido el uso de membrete con t.>U denominación a m·:;ani ,;,,,e¡•; 

de jerarquía inferior a los seiíalaJos en .Lo,. p,,:nws P""', 
dentes. Los mismos utíliza.1·án e.! liieritlJrt;tt~ Jc1 tt.1!il.~U:··;_·) 

Secretaría, Subsecretaria u tr.:·ga1ÜSlliO qur:: ,·1u1· J_ey- ::.1',J·~{ .:11 

directamente al Gobernador dél cual dep,,,,cL·ut. 

5.1.2. Márgenes: Se ajustaríin a lo establecido en el punco 2.• .c .. 

5.1.3. Lugar y Fecha: A dos interlíneas de la últimE lÍne:, dd m•"!!ti,n:ic 

a partir del centro del espacio Ji>,puesr.o par,, esu·i t:u, e:, ,;,; '""·, 1. 

birá el lugar (con mayúsculas) en el c11,d se -.lkte e,!. ,,<t,, 

nuación se colocará la fecha correspondiem:e ,!1 dí" "" qui:' 

sea finnado. -

'.."\ tl·, 
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5.2. Texto: Son de aplicaci6n en cuanto correspondan, las prescripciones 

establecidas para la confección de los proyectos de decreto.-

6. NORMAS GENERALES PARA LA PREPARACION Y 1RAMITACION DE LA DOCUMENTACICN AlJl!INlS 

TRATIVA: NOTAS, INFORMES, DICTAMENES, MEMJRANDOS, PARTES, PROVIDEN[IA_S, EIC. 

6.1. Estructura y confección: 

6.1.1.Calidad y fonnato del papel: 

6.1.1.1. Notas externas: (con destino fuera del límite de la ju 

risdicción de la autoridad que la emite). Papel obra 

primera por metro cuadrado, fonnato doscientos ve.inte 

por trescientos cuarenta milímetros (22üx340 mm.).-

La impresión del Escudo Nacional (o logotipo) y mem 

brete responderá a lo dispuesto para la impresión del 

papel de Resoluciones y Disposiciones (pw1to 5.1.1.).-

6.1.1.2. Actuaciones internas: (con destino dentro del ámbito 

del mismo organismo). Papel obra primera blanco alis:_: 

do, peso relativo ochenta y dos gramos (82 grs.) por 
metro cuadrado fonnato doscientos veinte por trescie~t­

tos cuarenta milímetros (220x340 rrm.) sin impresión 

tipográfica.-

6.1.2. ~!árgenes: 

Anverso de la hoja: 

Izquierdo: cuarenta milimetros (40 mm.).­

Derecho: Diez milímetros (10 mm.).­

Inferior: Veinticinco milímetros (25 nm.).-

Superior: El margen superior en las hojas siguientes a la pr.:i:_ 

mera será de cincuenta milímetros (SO mm.).-

Reverso de la hoja: 

Izquierdo: diez milímetros (10 mm.).­
Derecho: Cllarenta milímetros (40 nnn.).­

Superior: Cincuenta milímetros (SO mm.).­

Inferior: Veinticinco milímetros (25 nm.) 
El margen inferior en la carilla final será de sesen­

ta milímetros (60 mm.) corno mínimo. -



SJ,,¿;mac,"ó-, ¿/ ~uei''ouo fact';,na/ .le /4 0,",,ua del' ._ff:e¡o, 

s/ntdtlú/4, 'e @_/4/4., ./4/~ldnl,co ~. 41 4 4 

6.1.2.1. Comienzo de párrafo: los párrafos al comienzo de una nota o 
después de punto y aparte, se iniciarán dejando diez espacios 

(10) a partir del margen izquierdo.-

6.1.3. Lugar y Fecha: A partir del centro del espacio dispuesto para el 
texto y a dos (2) interlineas por debajo de la última línea del mem 
brete, cuando se use papel con impresión tipográfica, o dejando un 

margen superior de cincuenta milímetros (SO nun.) cuando se usen ho -

jas sin impresión, se c0locará el nombre del lugar donde se emita 

la documentación y, seguidainente, la fecha. La producida en la ciu· 
dad de BUENOS AIRES, dirá "BUENOS AIRES"y no "Capital Federal".-

6.1.3.1. Fecha: El espacio correspondiente a la fecha se dejará en blal_!_ 

co hasta que la autoridad que corresponda haya firmado,oportu­

nidad en la que recién será colocada.-

6.1.4. Encabezamiento: A cuatro (4) interlineas debajo de "Lugar y Fecha" 

y a partir del margen izquierdo, se escribirá, con caracteres mayü~ 

culos, el nombre del organismo o servicio al que vaya dirigida la 

nota, informe, etc.-
En todas las hojas, sobre el borde superior derecho, se colocará el 

número de expediente, de nota, etc .. -

6.1.5. Varios: 
6.1.5.1. La documentación administrativa será escrita a máquina sobre 

anibos lados (anverso y reverso) de la hoja. Cada acto (prov_~ 
dencia, pase, informe,dictamen,etc. ,) se consignará" conti­

nuación del precedente sin solución de continuidad, desde la 

iniciación hasta que se disponga su archivo. No deberá deja:r:_ 
se espacios libres, salvo en escritos en los que se sepa anti 

cipadamente que deberán ser desglosados.-

6.l.S.2. Espacios: Se escribirá a una (1) interlínea, dejando doble 

interlínea después de punto y aparte.-

6.1.5.3. Correcciones, enmiendas y anotaciones marginales: Cuando fue­

re imprescindible realizar correcciones o enmiendas, tales h~ 
chos deberán ser salvados al final del acto de que se trate 
(providencia, pase, informe, dictamen, etc.) bajo firma del 

responsable del acto y de las correcciones o enmiendas. Están 
prohibidas las anotaciones marginales.-

El cumplimiento de las disposiciones contenidas en este punto 

será controlado por los servicios de ~sa de Entradas.-



6.2. Texto: 
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6.1.5.4. Aprovecliamiento del p~i:,J:_ Cuando un organismo cambie de deno 

minación, se seguirá utilizando el papel existente !lasta que 

se agote to! almente, tachando. en el membrete el nombre :inte 

rior y colocando en su lugar, a máquina, el que corresponda.· 

Además en la docwnentación administrativa solamente se us:, 

rli papel con membrete para la prbnera hoja, recurriendo al u~o 

de papel en blanco para las siguientes cuando fuere necesario 

emplear dos (2) o más hojas.-

A dos (2) :b1terlíneas debajo del encabezamiento y a diez (10) espacios del mar 

gen izquierdo se comenzará a escribir entrando directamente en materia en :forma 

concreta y precisa.-

·6. 2. l. Redacción: Será clara, objetiva, concisa y en correcto español. Se 

evitarán preámt,ulos o expresiones que no se refieran al objeto de 

la comunicación, así como el empleo de palabras en idi0mas extn,i,Je 

ros que no correspondan a nombres propios o sean intraducibles, I'c1rc:. 

la iniciación del texto de notas externas se utilizará la fonmlla. 

"Me dirijo a usted ...... ". -

La correspondencia con-autoridades extranjeras deberá ser escrita ei, 

espafiol pudiendo agregarse una traducción certificada por traductor 

público cuando fuere solicitada o se creyere necesai·ia. No será de 

aplicación esta norma para la correspondencia de tipo comercial. Se 

emplearán té1'11linos de respetuosa consideración evitando expresiones 

de mera cortesía. -

Para el saludo se empleará la.fórmula: "Saludo a Usted atentamentie",­

(o "con atenta consideraci6n").-

Al pie de las notas externas, y dentro del espacio dispuesto para 

la escritura, se colocará, en mayúsculas: El tratamiento que corres­

ponda, el nombre del cargo y del organismo a donde va dirigida la 

nota. En el renglón siguiente el título profesional o el grado y l3 

palabra "Don", o su abreviatura, 

nario. En el renglón siguiente: 

Ejemplo: 

AL SE!ilOR MINISTRO DE GOBIERNO 
Doctor Dn. N.N. 

s I D. -

y el 

s 
nombre y ape 11 ido del func i o · 

I D. -
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6.2.1.1. Asuntos de distinta naturaleza: En una misma nota o expediente 

no podrán tratarse asuntos de distinta naturaleza. Cuando de su 

diligenciamiento se desprenda la necesidad de tratar un tema 

distinto al que le diera origen, por nota separada se iniciart1 

el nuevo asunto.-

6.2.1.2. Alteraciones: El texto y la redacci6n de la documentación admi­

nistrativa no podrán ser alterados por quien la reciba para su 

trámite mediante subrayados, transposiciones, enmiendas, agre,,¡¡_ 
dos o cualquier otra modificaci6n.-

6.2.l.3. Nombres, apellidós y uso de caracteres mayúsculos: Se adoptar~ 

el procedimiento indicado en el punto 2.1.6 •• -

6,2.1.4·. Pesas y medidas: Se escribirán siempre en el sistema métrico 
decimal, pudiendo agregarse entre paréntesis, si fuere necesunu, 

su equivalencia en otro sistema. Para abreviaturas de medid~º- se 

empleará, tanto para el singular como para el plural, la siguie¡¡_ 

te simbología: 

mm: milímetro 

cm: centímetro 

m: metro 

Km: kil6metro 

mZ: metro cuadrado 

m3: metro cúbico 
V : volúmen 

Kg: kilogramo 

t: tonelada 
1: litro 

seg: segundo (tiempo) 
Min: minuto (tiempo) 

h: hora 

A: amperio 

v: voltio 
w: vatio 

CV: caballo vapor 

HP: caballo potencia 

e: espesor 

L: longitud 
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r: radio 
D: diámetro 

h: altura 

T: temperatura 
ºC: grado centígrado 
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6. 2. l. 5. Referencias: Cuando en el texto no se indique expresamente y 
resulte conveniente hacerlo constar, se anotarán al final del 

mismo los antecedentes utilizados, precedidos por la palabra 

"Referencias".-

6.2.1.6. Transcripciones: Las que figuren en el texto de la documenta= 

ción aparecerán entre comillas y sin alterar en absoluto el 
texto original. Cuando se cuente con máquinas de tipo ínter -

cambiable, se podrán utilizar tipos distintos a los del texto 

para las transcripciones.-

6.2.1.7. Adjuntos: Cuando sea conveniente incorporar documentación o 

cualquier tipo de actuación para dar claridad al asunto de que 
se trate, sin que ello implique una agregación a las actuacio 

nes en tfamite, se confeccionará una lista resumen de aquella 

bajo el titulo dé "Adjuntos".-

6.2.1.8. Aclaración: En los aspectos no especificados, serán de aplica 
ción, en lo pertinente, las previsiones del punto 4.-

6.3. Trámite: 
Los asuntos que ingresen en las reparticiones de un Ministerio, Secreta· 
ría, organismos descentralizados o empresas de propiedad del Territorio, 

cualquiera sea su denominación o naturaleza jurídica, serán girados di -
rectamente a la dependencia que deba intervenir en razón de sus funcio 

nes específicas. Esta, en lugar de producir infonnación, proyectará di -

rectamente la resp..iesta o dictamen que el organismo deba efectuar.-
6.3.1. Informe: Deben ser con1pletos, abarcar todos los aspectos del asun 

to y fundamentarse en las disposiciones vigentes, o en circuns -

tancias o antecedentes que permitan ejercer justicia o trasunten 

convenientes medidas de gobierno.-
En todos los casos se abrirá juicio sobre las cuestiones que se 
hubieren planteado, aconsejando la solución dentro de la cual P!:'., 

drían resolverse.-

6.3.2. Dictámenes: 
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Contendrán: 
a) Reswnen de la cuestión objeto de la consulta; 
b) Relación de los antecedentes y circWlstancias que sirvan 

corno elemento de juicio para resolver; 

c) Opinión concreta, fWldada en las normas jurídicas o ante­

cedentes aplicables al caso tratado; 
6.3.2.1. Repeticiones: Debe evitarse la repetición de info1mes o 

dictámenes. Cuando un funcionario desee expresar confonn1 

dad con lo manif1:stado en un ínfonne o dictamen, se l i.mi ta 

rá a colocar la siguiente leyenda: 
V~Bºp<!se a ..........................•..................... 

Fecha . ............................ ~ ...................... ~ . 

6.3.2.2. Acto Administrativo: El f-w1Cionario a quien va dirigido el 

pase mencionado en el punto anterior, procederá a preparar 

el acto administrativo para ser suscripto por la autoric'..1<l 

cc>mpetente. Se debe tener siempre presente que un dictámen 
aunque sea de efecto vinculante, no es un acto administra­
tivo sino la opinión de un organismo técnico-jurídico ilSe­

sor. -

6. 3. 3. Plazos: La confección de informes, contestación de notas y todo 

otro diligenciamiento de documentación de trámite normal, cuando 

no estuviere establecido expresamente otro ténnino, serán reali 

zados por orden de llegada, en el tiempo que requiera su estudio, 

dentro de un plazo de ocho (8) días hábiles. Debe entenderse este 

tiempo como máximo, debiendo utilizarse ajustado a la complejidad 
y volúmen del problema. Cuando por excepción tal plazo sea excedi­
do, la autoridad del organismo interviniente dejará expresa cons­

tancia de las causas que motivaron dicha demora.-

6. 3. 4. Ténninos: Para las actuaciones cuyo cwnplimiento requiera un pl !.l_ 

zo mayor, la autoridad que lo ordene podrá fijar el plazo dentro 

del cual deberá realizarse. A dicho fin se usará la palabra "Tér­
mino" y a continuación la fecha límite autorizada para su confec -

ción. 
Esta inscripción será colocada después del último párrafo, sobre 
el margen izquierdo.-

6.3.4.1. Prórroga: En los casos en los que se hubiere sefialaüo un 
plazo o ténnino para el diligenciamiento de una actÚación 

y quien deba infonnarla prevea que no podrá darle cumpli-
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· m'i.ento dentro del mismo, inmediatamente comunicará por 

vía independiente, para no detener el trámite, la impo­

sibilidad de elevar con el término fijado, juntamente 

con el pedido de prórroga, proponiendo concretamente la 

nueva fecha y fundamentando su pedido. -

6.3.4.2. Muy urgente: A la documentación que deba ser diligenciada 

dentro de las cuarenta y ocho horas ( 48 hs.), le será asig­

nado carácter de" Muy urgente" y se la atenderá con priori­

dad sobre cualquier otra que no tenga esa calificación. -

6.3.4.3. Urgente: Se dará carácter de ''Urgente" a la actuación que de­

ba ser diligenciada dentro del plazo ,le cinco días (S) hábi­

les y con prioridad sobre cualquier otra que no tenga esa ca­

lificad,ón o la de "Muy urgente". -

6.3.5. Secreto o Reservado: El Subsecretario del area donde se inicie 

la tramitación de la documentación administrativa, o el titular 

del ente, en su caso, podrán mediante decisión fundada y previo 
asesoramiento del servicio jurídico correspondiente, asignarle 

carácter de "secreto" o "reservado" con estricta sujeción a lo 

que, sobre el particular, establezcan las normas en vigor. 

6.3.6. Mesa de Entradas, Salidas y Archivo: Son de aplicación riguro-
sa las nonnas fijadas para Mesa de Entradas, Salidas y Archivo 

por el Decreto Nacional N°759/66 con las modificuciones que sur­

gen del Decreto Nacional Nºl759/72 ( Reglamentario de la Ley Na­

cional de Procedimientos Administrativos) sobre denominación, 

clasificación, foliación, agregación y desgloce, control de trá­
mite y elementos, infonnes, vistas y notificaciones y disposi­

ciones generales.-

Asimismo es de aplicación lo establecido en el Artículo 3° De­
creto Nacional Nº333/85 que dispone II Sustituye el 2ºpárrafo del 

punto 3,del II Reglamento de Mesa de Entradas, Salidas y Archivo" 

aprobado por el Decreto 759 del 2 de febrero de 1966 modificado 
por el Articulo 3 del Decreto N°4444/69, por el siguiente: "No 

dará curso a ningún tipo de documentaci6n que no se ajuste a las 
Normas para elaboración, Redacción y Diligenciamiento de los pro­

yectos de actos y documentación Administrativos".-
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"SUstitúyese el punto 8, del Reglamento citado en el segundo 

párrafo que antecede, por el siguiente: "Registrará con carác· 

ter "secreto" o "reservado" la documentaci6n que las autorida· 

des competentes, de acuerdo n las normas que reg lamer.t.an la rntt .. 

teri.a, hubieran considerado como tales", 

6.3. 7. Fonnularios: Son de aplicación rigurosa las noI111as fijauaS al 

efecto por el Decreto Nacional N°586/81. 

6. 4. F6rmulas usus.~es de cortesía: 

Para dirigirse a las autoridades, funcionarios y eclesiásticos, se t,n 

plearán las siguientes f6nnulas de co1tesía de acuerdo a las e ircUJl'S 

tancias o al tenor de la documentación producida.-

6 .4 .l. 

6.4.2. 

Autoridades: Ver planilb anex:1. 

Eclesiásticos: 

. Cardenales. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . s.Erna. 
Nuncios, Arzobispos y Obispos . . ....... S .E. Rvdrna. 

Internuncios ........................... S.E. 

Auditores .............................. S. Sa. 

6.4.3. Funcionarios: /\ los restantes magistrados, dignatarios, miem-

bros de las Fuerzas Annadas y funcionarios se los tratará por 

su cargo, anteponiendo la palabra "señor" y al nombre el tí­

tulo profesional o el grado, si lo tuviera, y la palahra "!lcm" 
o su abreviatura. 

6.5. Tintas (clases y colores) : Se usarán tintas de las siguientes clase,; v 

colores, para el uso que en cada caso de indica: 

6.5.1. Escritura a máquina:Negro fijo. 

6.5.2. 

6.5.3. 

6.5.4. 

6.5.S. 

Impresos de cualquier naturaleza:Negro. 

Papel carb6nico: Negro 

Sellos: Azul-negro 

Manuscritos:Azul-negro. 

6.6. Impresi6n de fonnularios: la impresi6n de fonnularios y sus copias podrfü¡ 

ser de un color que no sea el negro, cuando ello resulte necesario para 1a 

aplicaci6n de nuevas técnicas o elementos de impresi6n, la utilizaci6n de 

nuevos equipos o por el diseno de nuevos fonnularíos q.1e simplifiquen e ~ne· 

joren los procedimientos, debiendo guardar porporci6n su costo con su uti­

lidad. -
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7. SOBRES: 
Para la remisi6n de la documentaci6n administrativa se usarán, según los c:­
sos, sobres que respeten lo establecido en las nonnas !RAM 3003, en todas sus 
partes. Asmismo, se respetarán las normas !RAM 3412, "Forma de escribir los 

datos del destinatario y remitente y su ordenamiento", y 3415, "Zona reserva­
da para franqueo e impresiones de matasellado". 

8. SELLOS: 
Las características, uso y colocaci6n de los sellos se ajustarán a las si­
guientes prescripciones: 
8.1. Aclaraci6n de firma 

8.1.1. Características.:Dos{2) líneas, consignando en la primera el tí­
tulo profesional o el grado, si lo tuviera, y el nombre y apelli­
do del firmante y, en la segunda, el cargo o funci6n dentro de la 
unidad. 
Las letras de la pr.imera línea no tendrán más de dos milímetros 

(2mm.) y las de la segunda serán algo más chicas guardando pro­
porci6n con las primeras. Se evitarán las abreviaturas, salvo que 
la extensión excesiva de la leyenda las hiciera necesarias. Cuan­

do exigencias de la función o del trámite lo requieran, se podrá 
agregar en otra línea el número de matrícula, permiso, etc. El tí­

tulo profesional que se consigne será el que figure en el respecti­
vo título habilitante, expedido por alguna Universidad Nacional o 
Privada reconocida por el Gobierno de la Naci6n, lo cual será ava­
lado por el correspondiente Servicio Administrativo de Personal. A­
simismo se avalarán, a través de la mencionada dependencia los tí­
tulos de otra naturaleza para aquellos casos en que el carácter y 

cumplimiento de la funci6n hagan imprescindible su uso.-
8.1.2. Uso: Establecer la identidad y cargo del finnante,-
8,1.3. Colocaci6n:Debajo de la firma, de veinte a veinticinco milímetros 

( 20 a 25 rrm.) debajo del texto y pr6ximo al margen derecho.-

8.2 Anulado: 

8.2.1. Características: Rectángulo de líneas simples de cincuenta y cinco 
milímetros ( 55 nm.) de base por diez milímetros ( 10 rrm.) de altu= 

ra inscripta en su interior la leyenda "anulado" en letras mayúscu­
las de cinco milímetros ( 5 nm.) de altura.-

8.2.2 Uso: Para indicar que el texto al cual se aplica ha quedado sin e­
fecto. 
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8.2.3. Colocación: Cruzando el textp que se desee anular.-

8.3. Copia: 
8.3. 1. Características:Rectángulo de líneas simples de cincuenta y cin­

co milímetros ( SS mm.) de base por diez milímetros ( 10 mm.) de 

altura, con la leyenda "es copia" impresa en el interior, en le­

tras mayúsculas de cinco milDnetros ( S mm.) de altura. 

8.3.2. Uso: En las reproducciones del texto de un documento.-

8.3.3. Colocaci6n: A treinta milímetros ( 30 mm.) a la derecha de la parte 

superior del ,membrete.-

8.4 De entrada y Salida: 

8.4.1. Caracter1sticas:Rectángulo de líneas simples de sesenta y cinco mi­

lDnetros ( 65 nnn.) de base por treinta milliíletros ( 30 rrnn. ) de al -

tura, con un línea divisoria horizontal a doce milDnetros ( 12 mm.) 

del borde superior y una línea vertical que divida el rectángulo :in­

ferior en dos (2) part-es iguales. En el rectángulo superior lleva­

rá impreso el nombre del ministerio; debajo, si correspondiere, el 
de la secretaría y, a una (1) línea debajo, el del organismo descen­

tralizado, empresa de propiedad del Territorio cualquiera sea su de· 

nominaci6n o naturaleza jurídica, o dependencia principal. En el bor­

de interno superior del rectángulo izquierdo la leyenda "entr6" y, en 

el rectángulo derecho, la leyenda "sa,lió". Se podrá utilizar aparato 

sellador con indicador de hora paracontrol de entrada y salida, cu:m­

do así lo exija el carácter de la documentaci6n.-

8.4.2. Uso: Para detenninar la fecha de entrada y salida de la document"­
ci6n, · 

8 .4 .3. Colocación: Próximo al margen izquierdo y a continuación del texto o, 

si es copia, debajo del sello aclaratorio de finna.-

S.S. Errase: 

8.5.1. Características: Rectángulo de líneas simples de cincuenta y cinco 
milímetros ( SS mm. ) de base por diez milDnetros ( 10 mm.) de altu­
ra inscripta en su interior la leyenda "errose", en letras mayúsculas 

de cinco milDnetros ( S nnn.) de al tura. -
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8. S ."2. llso: l\,ra ir1dicar -:pe el texto al CL,,l se aplica no debe ser 

tenido en cuenta. 

t:. 5. :~. Lolocaci6n: Cruzando el texto errado. -

L.ó. Escalera: 

8.6.1. Características:Rectángulo de líneas simples de treinta y cinco 

milímetros ( 35 mm.) de altura por quü1ce milímetros l ; ', irr _) 

de base por líneas simples horizontales que dividan el rectángulo 

en cuatro ( 4) partes iguales. En la parte superior interna del rea:_· -

tángulo irá la sigla del organisrr10 que lo utilice. 

8. 6. 2. Uso: Identificación de las personas que intervengan en un escrito 

quien escribió, quien·control6 y quien lo autorizó. Si una perso­

na interviniera en más de una de estas funciones colocará sus i­

niciales en tantos casilleros como corresponda.-

8. 6. 3. Colocación: A diez :nilimetros ( 10 nnn.) debajo del texto y contr:, 

el margen izquierdo previsto para la escTitura. 

ll. 7 ~ Fechador: 

_, 
.e:. o 

8. 7 .1. Características: Sello de focha cambiable, del tamaño obtenible er, 

plaza, que pennhan su colocación dentro de los lí.'!lites del sello 

de entrada y salida. 

8.7.2. Uso: Marcar la doctnnentación con fecha de firma, de entrada o de: sa 

lida. -

8. 7. 3. Colocación: A continuación de "lugar", o dentro del sello de entra -

da o salida. -

Foliador: 

8. 8 .1. Características: Circw1ferencLl exterior veinticinco milímetros (2S 

nnn.) de diámetro; circw1ferencia interior veinte milímetros ( 20 mm.) 

de diámetro. Dentro del cfrculo interno llevará la inscripción "folio" 

en una línea, y debajo otra línea de pw1tos suspensivos. En el espa­

cio entre las dos (2) circunferencias llevará impreso el nombre del 

org®isoo. En los proyectos de ley y de decretos se utilizará el se­

llo con la impresión del Ministerio de origen. 

8.8.2. Uso: Para asentar el número correspondiente a los distintos folios 

que integran la documentación de trámite. 

8.8.3. Colocación: En el ángulo superior derecho del anverso de cada h0j,i. 
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8.9. Refoliador: 

8.9.1. Características: Rectángulo de líneas simples.de cuarenta y cinco 

milímetros ( 45 mm.) de base por quince milímetros ( 1 S nu11.) de · 
altura ;;en una línea horizontal que lo divida en dos ( 2) partes. 

En la parte superior llevará impreso el nombre del Ministerio u 

Organismo respectivo y, seguidamente, si correspondiere, el de la 

secretaría pertinente. En la parte inferior dirá" Refoliaclo N~ .. " 

8.9.2. Uso: Para asentar el uúmero correspondiente a los ·distintos folios 
integrantes del expediente en trámite que, a raiz de desgloces, &· 

gregados u otras causas, debieran ser modificados. 
8.9.3. Colocación: En el ángulo superior derecho del anverso de la hoja,de­

bajo del sello foliador. 

8.10 Identificador: 

8 .10. l. Características: Rectángulo de líneas simples de veinteicinco milí­
metros ( 25 mm.) de base por cuarenta milímetros ( 40 nun.) de al­
tura, con una línea simple horizontal que divida el rectángulo en 

dos (2) partes iguales. En la parte superior interna del rectángulo 
irá impresa la sigla del Minsiterio o Secretaría pertinente. -

8 .10. 2 Uso: Identificación de proyecto de ley y de decretos. En la parte, 

superior debajo de la sigla, se colocará el número de identificación 
d" origen. La parte inferior del rectángulo estará reservada para 

que los señores ministros y secretarios coloquen sus iniciales, sal" 
vo la última hoja donde solo inicialarán los señores Ministros. En 

esta hoja la parte inferior del rectángulo se destinará para que .la Di­

rección de Despacho General de la Gobernación coloque el número pro­
visorio que se le asigne al acto hasta su aprobación definitiva.· 

8.10.3 Colocación: Fuera del margen de la escritura, en la parte infenor 

8 .11 Lacre: 

de todas las hojas del original, inclusive las que correspondan a 

anexos.-

8.11.1.Características:Deberá ser de veinte milímetros ( 20 mm.) de diá­
metro, con un reborde exterior simple de medio milímetro ( 1/2 nmt") 

de espesor. En la parte interna llevará las iniciales del organismo. 
El reborde y las iniciales irán en bajo relieve. 

8.11.2.Uso:Para asegurar la inviolabilidad de la correspondencia. 

8.11.3.Colocación: Estampado sobre las partes aseguradas con lacre. 
8,lZNurnerador: 

8.12.1. Características:Sello de números cainbiables. La medida de cada nú-
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111ero sera de cuatro n:ilfo1::c .ros (-1ann.) de ancho por cinco milíme· 

tros ( S mm.) de al to, c:pro:d1irnlamente. Este sello será precedí· 

do por el nomhre del actu que corn:sponda y la abreviatur:1 de n,, 

mero esc,·itos con caracttere.•; m,1yusculos. Ejemplo: llECREJú Nll~ll,RC 

..... , RESOLUCTON Nlfr..U'llO ......... ,IIISPOSIClú>.j NUMERO .••.•. 

8.12.2. ysu.~ NLnnenn· los Jecretos) resoluciones y disposiciones. 

8.12.3 Colocaci6n:a 4uiJ1ce milíme,ros ( 15 :rnn.J debajo del artículo L,· 

nal, sobre el margen i:.quü,rdo. 

d.13. Original, Duplicado, et_c_: 

8.13.1. Característic&s_: Rectángulo de líueas simples de cincuent3 y cinco 

milímetros ( SS 1rnn.) de base por ctiez milímetros ( 10 Mn.) de al· 

tura. En su interior llevará impresa la leyenda que corresponda en 

letras 1113yúsculas de cinco milímetros ( 5 Illll.) de al tura. 

8.13.2. Uso: Identificar documentos, copias, etc. 

8.13.3. Colocaciótt: En el espacio en blanco, u la dt:recha del membret6. 

ü1 las hojas siJ, mernbret,,, en el borde superior izquienlo; en ca· 

rátulas, en la parte superior centrJJ. cuando existieran los :>.:·-

llos 11 secreton) 11reservado 1
' ~ 11urgente 11

, 
11muy urgenten) siempre St_· 

colocará debajo de estos.· 

S.14. Reservado, secreto: 

8 .14. l. Características: Rectángulo de líneas 5imples de cincuenta y c:incc, 

milímetros ( 55mu.) de base por diez milímetros ( 10 mm. J de al a:· 

ra. En su interior llevará impresa la leyenda que corresponda en J,,. 

tras mayúsculas de cinco milímetros ( 5 nm.) de al tura. 

8 .14. 2. Uso: Para i.ndíc:ir el grado Je reserva que corresponde al docLunelltü 

al cual se aplica. 

8.14.3 Colocación: En el espacio en blanco a la derecha del menmrete. 

En las hojas sin membrete, en el borde superior izquierdo ;en Cl· 

rátula, en la parte superior central, 

8.15.Urgente, muy urgente: 

8.15 .1. Características: Rectángulo de líneas simples de cincuenta y ci1ico 

milímetros ( 55 nnn. ) de base por diez milfa1etros ( 10 rrun.) de :: > 
tura, en su interior llevará impresa la leyenda que corresponda en 

letras mayúsculas de cinco mílímt:tros ( S mm.) de altura, 

8. l 5. 2. Uso: Para identificar la documentación que revista tal caritcter. 



41 4 4 
8.1S.3. Colocaci6n: En el espacio en blanco a la derecha del membrete. 

En las hojas sin membrete, en el borde superior izquierdo; en ,a­
rátula en la parte superior central. Cuando se hubiere aplicado el 

sello de "secreto", "reservado", se lo colocará inmediatainente deb;;­

jo del mismo. 

8.16. Otros sellos: 

Cuando la agilización o simplificación de trámite lo justifiquen, se uti­

lizarán otros sellos que podrán ser colocados en el anverso o reverso de 1 a 

hoja. La Unidad o Subunidad Sectorial de la Refonna Administrativa, o un.s­

dad de Organizaic6n y Sistemas afectada a funciones similares tendrán a su 

cargo en todos los casos el estudio de justificación y no deberá aprobars,c 

ninguna adquisición en la que no haya intervenido previamente la mencionada 

dependencia. 

9. ESQUEL>\: 

9. l. Autoridades que pueden usarla y 1 llnitaciónde _uso: 

Ministr6s, Secretarios, Subsecretarios y funcionarios <le jerarquía eqlliva­

lente y titulares de organismos descentralizados y de empresas del Territo­

rio cualquiera sea su denominación o naturaleza jurídica. No serán ut.:i.liza­

das para salutaciones de fin de año u otras finalidades similares. 

De corresponder este tipo de saludos a personas o entidades ajena~ a la Ad­

ministración P-:lblica, ellos se efectuarán através de los organismos de cew, 

monial o de relaciones públicas correspondientes. 

9.2. Calidad y formato del papel: 

Se confeccionará en papel medio hilo, con marca, peso relativo ciento sei,; 

gramos ( 106 gs.) por metro cuadrado, con una tolerancia de hasta el cinco 

por ciento ( 5% ). Ciento cuarenta y ocho milímetros ( 148 mm.) por doociPn­

tos diez milímetros ( 210 mm.) por lado. La llnpresióm del membrete y cle1 es­

cudo o logotipo podrá ser realizada en el sentido del lado mayor o del lado 

menor de la hojaEnel primer supuesto, la impresión llevará, en todos los c,i­

sos la leyenda " Gobernación del Territorio llacional de la Tierra del Fuego, 

Antártida e Islas del Atlantico SUr" en dos líneas en la parte superior cen­

tral en negro sin relieve y a una líneas debajo del Escudo Nacional( o logoti­

po en seco) inmediatamente debajo en otra línea centralizada la denominación 

del organismo y del cargo. ( /,bdelo Nº3). 

La impresi6n lobre el lado menor de la hoja, llevará: 

9.2.1. Organismos que por ley asisten en fonna directa al Gobernador: 

Papel con la leyenda II Gobernación del Territorio Nacional de la Tierra 

del Fuego, Antártida .e Islas del Atlañtico sur", en dos líneas la de­

nominaci6n del cargo en otra línea, impreso en la parte superior cen-

''l:\tJll de la hoja, en negro sin relieve a una línea debajo del Escudo Na-
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cional en seco ( Modelo N°4). 

9. 2. 2. Subsecretarias: Las subsecretarias llevarán impresas la denominaci.6n 

a una línea debajo del nombre del Ministerio del cual dependen (Mo­

delo NºS). 

9. 2. 3. Organismos descentralizados y empresas del Territorio cualquiera .. 

sea su denominación o naturaleza jurídica: 

10. 'IARJETA: 

10.1. 

10.2. 

Papel con el membrete del Ministerio o de la Secretaría <le la cual 
dependan o en cuya jurisdicción actúen la denominari6n del organis· 

mo del cargo correspondiente impresos en la parte superior centra:L 

de la hoja, en negro sin relieve y w1a línea debajo del membrete co­

rrespondiente ( Modelo N°6 ). 

Autoridades que pueden usarla y limitación de uso: 

Ministros, Secretarios, Titulares <le organismos que por ley asis­

ten en forma directa al Gobernador, Subsecretarios,funcionarios 

de jerarquía equivalente, titulares <le organismos descentralizados 
y de empresas de propiedad del Territorio cualquiera sea su denomi. · 

naci6n o naturaleza jurídica, Directores Generales, Asesores de Ga­

binete. No serán utilizadas para salutaciones de fin de afio u otras 

finalidaJes similares. De corresponder este tipo de saludo a personas 

o entidades ajenas a la Adminitraci6n Pública, ellos efectuarán a­

través de los organismos de ceremonial o de relaciones públicas co; 

rrespondientes. 
Calidad y formato del papel: Se confeccionará en cartulina opalina, 

peso relativo ciento cincuenta gramos ( 1 SO gs.) por metro cuaurado, 

con una tolerancia del cinco por ciento ( 5%) en más o menos. El for­

mato será de cincuenta y cinco milímetros ( SS nun.) por noventa y sie­

te milímetros ( 97 mm.). En una línea irán impresos el título profe·· 
sional o el grado, si correspondiente, y el nombre y apellido y, de­

bajo, en una ( 1) o dos ( 2) líneas, la denominación del cargo y del 

organismo. La impresi6n será en negro con relieve ubicada en el cen­
tro de la tarjeta debajo del Escudo Nacional en seco, o del logotipo 

si correspondiere.-
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Planilla Anexa al Punto 6. 4. !. 

6.4.1. Autoridades: 
-·- .~ ·-

Personas Encabezamiento Texto Antefirmas 
--------~---- ------~-·-----·---- ---------

Presidente Señor Presidente 
ó Pmer .Hagistrado 

Serior Presidente Dios guarde al 
de la Nación ó Pmer.Magistrado seüor Presidente 

Presidente <le la 
Corte Suprema 

Señor !lresidente de Seiior Presidente 
la Corte Suprema 

de Justi.cia 

Presidente del 
fl.Senado 
de la Nación 

Presidente de la 
H. Cámara 
de Diputados 

de Justicia 

Señor Pres"•:ente 
del H. Senado 
de la Nación 

Señor Presidente 
de la H. Cámara 
de Diputados 

Seiíor Presidente 

Señor Presidente 

Presidente de la 
Legislatura 

Señor Presidente Señor Presidente 

Ministros, secre­
tarios, subsecre-

de la H.Legislatura 

Señor Ministro 
Señor Secretario. 

carios y funciona Señor Presidente 
rios de jerarquí~ etc. 
equivalente 

Miembros del Poder Señor Juez de la 
Judicial Corte Suprema de 

Justicia 

Miembros del Poder Señor Senador 
Legislativo Nac. 

Miembros de la 
Legislatura Te­
rritorial 

Procurador Gene­
ral de la Nación 

Demás jueces del 
Poder Judicial 

Embajadores 
extranjeros 

Gobernadores y 
demás tunciona­
narios provin­
ciales 

Intendentes 

Señor Diputado 

Señor Legislador 

Sefior Procurador 
General de la 
Nación 

Señor Juez 

Señor 
Embajador 

Señor Gobernador 
Señor Hinistro 

Señor Intendente 

Usted 

Usted 

Usted 

Usted 

Usted 

Usted 

V.E. 

Usted 

Usted 

Dios guarde al 
seüor Pre~iden¡ e-: 

Dios ¡;uarde al 
sefior Preside11t~ 

Dios guarde al 
señcr Presicl.~~it e 

Saludo a U.su .. ~d 
aten Lamente 

Saludo a IJsted 
atentamente 

Saludo a Uste<l 
atentamente 

Saludo a Usred 
atentament.P 

Saludo a Usted 
atentamente 

Saludo a Usted 
atentamente 

Saludo a Usted. 
atentamente 

Saludo a Usted 
atentaniente 

Salu<lo a U·"_,t.t...:li 
atentamente 

Saludo a Usu,d 
atentamente 



( M:>DELO Nºl ) 4 1 4 4 (Punto 2. l.) 

:J;;1,;,nocio,, rlr/ 7.Óemlouo JÍ~-cio,iol de ¡,:; t/;;',,ua del' $~f11:,, 

Jt.tá,lt;/4. " @J;,;,J riel ~/d,,ltco @f/4, 



{JoNU\<UiJ.ri J,l 'u,ullJlcifl rJ&ui1"tal d, la 

v,uw d,i Cl"'-9'. o/,Jmildo. , ;:J ,La, 
d,J o/JJ.ó.,Jw, Jat 

HINISTERIO DE GOBIERNO 

(Modelo N'' 2) 

414 4 

(Punto 5. l. 1. l.) 



( MJDELO N°3) 
41 4 4 

MINISTERIO DE GOBEIRNO - MINIS'ffiO 

(Punto 9.2.) ¡ 

4-
(.0 

-------------------------· ·-· ----

210 mm. 
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( ~ODELO Nº 4 ) 

SECRETARIO GfNtRAL 

Punto 9.2.1.) 

"' o 
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( ~[)DELO Nº S ) 

MINISTERIO DE GOBIERNO 

SUBSECRETARIO DE GOBIERNO 

148 mm. 

(Pun 9 )'· to . - . t. • J 

N 
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( iODELO N°6 ) (Punto 9 • 2 • 3 • ) 

9'ole1,1t,ridn ,/,,/ <Óe,ulouo ,_,1f;;cúwo/ r/4 (~ 0;r11a de/ .!/:70, 

J),f,;/d1!ta{.' e @'J;¡;,J r/,./ @efti/,,ltro (Z-,_C};,, 

MINISTERIO DE OBRAS, SERVICIOS PUBLICOS Y VIVIENDA 
DIRECCION TERRITORIAL DE ENERGIA- PRESIDENTE 

148 nun. 

~ 
•o 



Impreso Taller Gráfico de la Gobernación del Territorio Nacional de la 

Tierra del fuego, Antártida e Islas del Atlántico Sur 




